Supersalua &

Libertad y Orden

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD
SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

LICITACION PUBLICA SNS No. oo1 DE 2010

PLIEGO DECONDICIONES DEFINITIVO

OBJETO: Prestar los servicios para la organizacion de los archivos de la Superintendencia
Nacional de Salud, de acuerdo con las disposiciones legales y técnicas en la materia, que
permita el acceso y recuperacion de la informacion, garantizando la conservacion,
seguridad e integridad de la memoria institucional, teniendo en cuenta el ciclo vital del
documento, incluyendo la digitalizacién de los documentos seleccionados.

Fecha de apertura: 19 de mayo de 2010 a las 4:00 p.m.
Fecha de cierre: 2 de junio de 2010 a las 10:00 a.m.
NOTA: Los oferentes interesados en/participar en la presente Licitacion Publica, podran

consultar los pliegos de condiciones definitivos en la pagina: www.contratos.gov.co o
www.supersalud.gov.co

Conforme lo dispone el articulo 66 de IaLéey 8o de 1993, Ley 850 de 2003, Ley 1150 de
2007 y su Decreto Reglamentario 2474 de 2008, se convoca a los organismos de
participacion ciudadana, veedurias ciudadanas para su participacion en el
presente proceso de contratacion.

Bogota D. C., mayo de 2010

Carrera 7 No. 32 — 16 Ciudadela Comercial San Martin Torre Norte Pisos 14, 15 y 16 Bogota Colombia
PBX 4817000 / www.supersalud.gov.co
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LICITACION PUBLICA No. oo1 DE 2010
OBJETO:

Prestar los servicios para la organizacién de los archivos de la Superintendencia Nacional
de Salud, de acuerdo con las disposiciones legales y técnicas en la materia, que permita el
acceso y recuperacién de la informacion, garantizando la conservacion, seguridad e
integridad de la memoria institucional; teniendo en cuenta el ciclo vital del documento,
incluyendo la digitalizacion de los documentos seleccionados.

PRESENTACION

La SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD realiza la presente Licitacion Publica en
cumplimiento de sus objetivos y se adecua a lo proyectado para la presente vigencia, asi
COMmo a su presupuesto.

Los Pliegos de Condiciones 'han sido elaborados de acuerdo con los postulados sefialados
por la Ley 8o de 1993, Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario No. 2474 de 2008 y
demds normas que la complementan, adicionan y reglamentan; para tal efecto se han
realizado los estudios 'y documentos previos basados en las necesidades de la
SUPERINTENDENCIA.

En caso de que usted necesite mayor informacion, aclaraciéon o explicacion acerca de uno
o mas de los puntos establecidos en el Pliego de Condiciones, debera dirigirse al Grupo de
Contratacion de Bienes y Servicios'de la Superintendencia Nacional de Salud, ubicada en
la carrera 7 No. 32-16, piso 152, al teléfono 4817000, ext. 15041, al fax 4817000 EXTENSION
15052 de la ciudad de Bogota D.C., o al correo electrénico capena@supersalud.gov.co

Por lo anterior, solicitamos elaborar la oferta con la metodologia sefialada en estos Pliegos
de Condiciones, con el objeto de obtener claridad.yofrecimientos de la misma indole que
permitan una seleccion objetiva.

Los Pliegos de Condiciones deben contestarse punto por punto; en el mismo orden y
numeracion que lo rige, indicando en forma clara y precisa todos los datos y anexando
todos los documentos requeridos en él. Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con
la Ley 8o de 1993, Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario 2474 de 2008, el particular
que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de
sus fines, por lo tanto, cumple una funcién social que implica obligaciones sin perjuicio de
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los derechos que la misma ley le otorga. Igualmente, para efectos de la responsabilidad
penal se consideran particulares que cumplen funciones publicas en todo lo concerniente
a la celebracion, ejecucion y liquidacidn del contrato y estan sujetos a la responsabilidad
que en esta materia sefiala la ley para los servidores publicos.

Las expresiones proponente, oferente o concursante usadas en los presentes Pliegos de
Condiciones tienen el mismo significado.

Los Pliegos de Condiciones pueden  ser consultados en Internet en la pagina:
www.contratos.gov.co, Licitacion Publica o001 de 2010 y en la pagina de la
Superintendencia www.supersalud.gov.co.

JUSTIFICACION

La Ley 594 de 2000, en su articulo 11 sefiala la obligatoriedad de las Entidades de crear,
organizar, preservar y controlar los archivos teniendo en cuenta los principios de
procedencia y orden natural, el ciclo vital y la normatividad archivistica. Asi mismo, los
articulos 12 y 13, sefialan la responsabilidad de la gestion de los documentos y de la
administracion de sus archivos, garantizando los espacios y las instalaciones necesarias
para el correcto funcionamiento de sus archivos.

En cumplimiento de estas obligaciones la Superintendencia Nacional de Salud, procedio a
la organizacion de los archivos/de la entidad, para la cual elaboro y adopto las tablas de
retencion documental y ha desarrollado campanas de socializacion de las mismas, pero
por la complejidad de la informacion que maneja la Superintendencia Nacional de Salud,
es necesario apoyarse en la experiencia de entidades especializadas en la organizacion y
administracion de archivos de archivos para optimizar los recursos que dispone y lograr
que la informacion se maneje adecuadamente por cada unos<de los funcionarios y se
ajuste las politicas de archivo del Archivo General de la Nacion.

En consideracion a lo anterior, y al volumen de doeumentos que se deben organizar y con
la actdales funcionarios el proceso es dispendioso e interfiere con el normal desarrollo de
la operacion normal de la entidad en las diferentes dependencias, es necesario contratar
una empresa especializada en la organizacion y administracion de archivos.
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CAPITULO 1.
1. MARCO GENERAL

El propésito de la presente contratacion mediante Licitacion Publica es:

OBJETO: Prestar los servicios para la organizacion de los archivos de la Superintendencia
Nacional de Salud, de acuerdo con las disposiciones legales y técnicas en la materia, que
permita el acceso y recuperacion de la informacion, garantizando la conservacion,
seguridad e integridad dela memoria institucional, teniendo en cuenta el ciclo vital del
documento, incluyendo la digitalizacién de los documentos seleccionados.

1.1. VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

La vigencia del contrato que se suscriba con ocasion de la presente Licitacion Publica sera
de nueve (9) meses contados a partir del perfeccionamiento del contrato y el plazo de
ejecucion serd de CINCO (5) MESES SIN QUE EXCEDA DEL 31 DE DICIEMBRE DE 2010,
contados a partir de la suscripcion del Acta de Tnicio previa aprobacién de la Garantia
Unica que debe constituir el contratista para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones que adquiera con LA SUPERINTENDENCIA, previo Registro Presupuestal.

1.2. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial establecido para el presente proceso de contratacion es la suma de
OCHOCIENTOS NOVENTA Y UN MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA MIL
QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($891.690.511), IVA INCLUIDO, con cargo al
presupuesto de la vigencia 2010 para atender el gasto que demande la ejecuciéon del
respectivo contrato durante el tiempo que resta del presente afno, es decir, hasta el 31 de
diciembre de 2010.

El oferente debera contemplar e incluir dentro del valor de su propuesta todos los gastos e
impuestos que sean necesarios para el cumplimiento del objeto de estos Pliegos de
Condiciones.

1.3. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La SUPERINTENDENCIA expidié Certificado de Disponibilidad Presupuestal, para
atender el gasto que demande el contrato que se derive del presente proceso de licitacion,
4

Carrera 7 No. 32 — 16 Ciudadela Comercial San Martin Torre Norte Pisos 14, 15 y 16 Bogota Colombia
PBX 4817000 / www.supersalud.gov.co




Supersolud v

Libertad y Orden

Continuacion Pliego de Condiciones Definitivo Licitacion Publica SNS No. 001 de 2010

con cargo al presupuesto para la vigencia de 2010 por la suma de OCHOCIENTOS
NOVENTA Y UN MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA MIL QUINIENTOS ONCE
PESOS M/CTE. ($891.690.511), IVA INCLUIDO con cargo al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 0186 del 26 de Abril de 2010 expedido por la
Coordinadora del Grupo de Administracion Financiera, con cargo al siguiente rubro
presupuestal: 3608, Cuenta 1, Subcuenta o, Objeto del Gasto 2 - Servicios Personales
Indirectos, Ordinal 12 - Honorarios, Recurso 20 - Ingresos Corrientes.

1.4. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

De acuerdo al objeto y la.cuantia estimada del contrato, el presente proceso de seleccion
se realizard por el sistéema de LICITACION PUBLICA, conforme a los dispuesto en el
numeral 1, del articulo 2° de la Ley 1150 del 2007.

La presente Licitacion Publica y el contrato a suscribirse como resultado de la misma,
estardn sometidos a la legislacién y jurisdiccion colombiana y se rigen por la Ley 8o de
1993, Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario No. 2474 de 2008 y demds normas que
la complementen, modifiquen o reglamenten, asi como las civiles 'y comerciales que
regulen la adquisicion objeto de esta Licitacion Publica, siempre que sean compatibles con
las normas de contratacion administrativa.

1.5. FORMA DE PAGO

La Superintendencia cancelara el valor/del contrato, teniendo en cuenta las actividades
realizadas terminadas y/o el numero de metros lineales organizados de archivo
mensualmente, previa certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del
contrato y contra factura presentada por la empresa contratada conforme a los servicios
prestados, la cual debe anexar certificacion del representante legal o revisor fiscal -segtin
las normas legales lo exijan-, de los pagos al sistema general de seguridad social integral y
parafiscales.

1.6. INFORMACION SUMINISTRADA POR EL OFERENTE

LA SUPERINTENDENCIA se reserva el derecho de verificar y corroborar la informacion
suministrada por los oferentes.

1.7. CALIDADES DEL OFERENTE - REQUISITOS PARA PARTICIPAR
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Podran participar en esta licitacién todas las personas y/o juridicas, asi como aquellas que
conforman Consorcios o Uniones Temporales, consideradas capaces por las disposiciones
legales colombianas, que tengan dentro de su objeto social la prestacion del servicio
objeto de esta licitaciéon y cumplan con los requisitos exigidos en los pliegos de
condiciones.

1.8. IDENTIFICACION TRIBUTARIA

El proponente debe indicar su identificacion tributaria (NIT) e informacion sobre el régimen
de impuestos al que pertenece, las personas juridicas y/o naturales integrantes de un
consorcio o union temporal deben acreditar individualmente éste requisito.

1.9. OBJETO SOCIAL
Los oferentes deben tener dentro de su objeto social, labores de gestion documental.
1.10. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los oferentes manifestaran bajo la gravedad de juramento_que, a la fecha de presentacion
de la oferta, no se encuentran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones o conflicto de interés establecidos por la Constitucién y la
ley para contratar con entidades estatales.

1.11. DURACION DE LA SOCIEDAD

Tratandose de personas juridicas, consorcios y uniones temporales deberan acreditar una
duracion minima de la sociedad hasta el 31 de diciembre de 2013.

1.12. CONSULTA DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES

La consulta de los Pliegos de Condiciones se_debe realizar en Internet en la pagina:
www.contratos.gov.co - licitacion o01-2010 y en la pagina de la Superintendencia
www.supersalud.gov.co.

1.13 PROPUESTAS

Los interesados en participar en esta Licitacion Publica podran presentar propuestas para
el objeto previsto en estos Pliegos de Condiciones.
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1.14 DOCUMENTOS DE LOS INTEGRANTES DE UNA OFERTA

Cada uno de los integrantes de un Consorcio o Uniéon Temporal, deberdn presentar todos
los documentos juridicos y financieros solicitados a los oferentes individuales, sin
perjuicio del documento de constitucion del Consorcio o Uniéon Temporal.

CAPITULO 2.
2. PLAZOS DE LA LICITACION PUBLICA
Los plazos de la presente Licitacion Publica, se han fijado asi:

2.1.  DILIGENCIA‘DE APERTURA DE LA LICITACION PUBLICA: LUGAR, FECHA Y
HORA

Lugar: En Bogota, D.C,, en la Superintendencia Nacional de Salud- Grupo de Contratacion
de Bienes y Servicios de la SUPERINTENDENCIA ubicada en la carrera 7 No. 32-16, piso 15
Torre Norte.

Fecha: 19 de mayo de 2010

Hora: 4:00 p.m. segun la hora oficial establecida para Colombia en la pagina Web de la
entidad.

2.2. AUDIENCIA DE RIESGOS

La audiencia de riesgos se realizard el dia 18 de mayo de 2010 a las2:00 p.m. con el objeto
de precisar los riesgos y de oir a'los interesados de lo cual se levanto un acta suscrita por
los intervinientes, en la sede de/la SUPERINTENDENCIA ubicada en la carrera 7 No. 32-16

piso 15 Torre Norte.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato, son los
siguientes:

Riesgo Descripcion Estimacion Asignacion
1. Tributarios Nacen de las variaciones de los impuestos y la Superintendencia
estructura tributaria durante la ejecucién del 100% Nacional de Salud
contrato
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Riesgo Descripcion Estimacion Asignacion
. Juridicos Corresponden a  cambios  regulatorios Superintendencia
normativos legales o constitucionales como son: 100% Nacional de Salud
la modificacién en el régimen de contratacion
estatal, régimen laboral, régimen de comercio,
etc
. Empresarial Tiene su fundamento en el cardcter 100% Contratista
probabilistico de la actividad empresarial, asi
como la relativa incertidumbre situacional en
que se desarrolla-esta actividad. Los riegos en
una empresa son fundamentalmente de
caracter.econémico, de mercado, de crédito, de
legalidad, tecnoldgico, operacional y de
organizacion interna
. Humano por | Cuando se produzca ‘un accidente durantela 100% Contratista
accidente ejecucion del servicio que afecte al personal del
laboral sin contratista por ocasion de la prestacion' del
perjuicio a servicio; en razéon a que debe asegurar a su
terceros personal por/riesgos profesionales y accidentes
laborales)
Variacién Incremento (variacion. del 20%) en la cantidad 100% Superintendencia
cantidad de metros lineales proyectados para organizar. Nacional de Salud
. Variacién Disminucion (variacién del 20%) en la cantidad 100% Contratista
cantidad de metros lineales proyectados para organizar.
. Riesgos Pérdida = de /documentos o expedientes 100% Contratista
técnicos entregados al /contratista, hurto, inundacion,
terremoto y = confidencialidad de la
informacion.
2.3. AUDIENCIA PARA PRECISAR EL CONTENIDO Y ALCANCE DE LOS PLIEGOS

DE CONDICIONES

La audiencia de aclaraciones se realizara el dia-20°'de Mayo de 2010 a las 10:00 a.m. con el
objeto de precisar el contenido y alcance de los pliegos de condiciones y de oir a los
interesados de lo cual se levantara un acta suscrita por los intervinientes, en la sede de la
SUPERINTENDENCIA ubicada en la carrera 7 No. 32-16 Torre Norte piso 15 de Bogota. De
esta audiencia se levantard un acta suscrita por los que intervinieron, la cual se publicara
en la pagina Web www.contratos.gov.co a partir del momento en que se produzca hasta la
suscripcion del contrato y en la pagina de la Superintendencia www.supersalud.gov.co.

La audiencia en mencidn serd presidida por el Superintendente Nacional de Salud o por la
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persona especialmente delegada por él, con la asistencia de los funcionarios designados
para adelantar el proceso.

Nota: Se solicita a los interesados formular por escrito las preguntas y
aclaraciones a los Pliegos de Condiciones.
2.4. ACLARACIONES ADICIONALES

Los interesados podran solicitar aclaraciones a la SUPERINTENDENCIA sobre los Pliegos
de Condiciones de la Licitacién Publica dentro del plazo establecido en el cronograma de
la presente licitacién. Estas deberan hacerse mediante comunicacidn escrita, al correo
electrénico capena@supersalud.gov.co, o al fax 4817000 extension 15052, dirigida a la
Secretaria General - Grupo de Contratacion de Bienes y Servicios.

LA SUPERINTENDENCIA dara respuesta unicamente mediante comunicacion escrita o
por los medios electronicos que se pongan a disposicion de los oferentes. De esta forma se
entendera resuelta la solicitud y. cumplido el requisito previsto en el numeral 4° del
articulo 30 de la Ley 8o de 1.993.

Todas las Adendas, comunicaciones y-avisos que publique LA SUPERINTENDENCIA, a los
interesados, con relacion'a la presente Licitacion Publica, pasardn a formar parte de la
misma y por ende de estos Pliegos de Condiciones y seran publicados en la pagina del
SECOP. No habra lugar a aclaraciones verbales.

2.5 PRORROGA DEL PLAZO DE CIERRE DE LA LICITACION PUBLICA

Cuando la SUPERINTENDENCIA lo estime conveniente y/o por solicitud de las partes, se
podrd prorrogar el término comprendido entre la apertura y el/cierre de la Licitacion
Publica, antes de su vencimiento y por un plazo no superior ada mitad del inicialmente
fijado, de conformidad con lo establecido en el numeral 5° del articulo 30 de la Ley 8o de
1993, el cual se dara a conocer oportunamente.

La peticion de prdérroga se elevara por escrito a la Superintendencia - Grupo de
Contratacion de Bienes y Servicios de la SUPERINTENDENCIA.

2.6 CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA

Los OFERENTES deberan indicar en su oferta cudles de los documentos aportados son de
caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar
cumplimiento a lo establecido en el numeral 40 articulo 24 de la Ley 8o de 1993. Si el
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proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entendera que toda
la oferta es publica.

2.7. RELACION DE LAS OFERTAS RECIBIDAS

La Superintendencia - Grupo de Contratacion de Bienes y Servicios, llevard un control de
las ofertas recibidas, el cual registrara de manera consecutiva: numero, fecha, hora,
nombre o razén social del PROPONENTE y de la persona que efecttie materialmente el
acto de presentacién por cuenta de aquél:

Las propuestas deberan depositarse por el licitante, o por quien encargue para ello en la
urna que para el efectose ha dispuesto en la Secretaria General- Grupo de Contratacién de
Bienes y Servicios, ubicada en la direccion sefialada.

2.8 DILIGENCIA DE CIERRE DE LA LICITACION PUBLICA: LUGAR, FECHA Y
HORA

Lugar: En Bogotd D.C, en la Superintendencia - Grupo de Contratacion de Bienes y
Servicios de la SUPERINTENDENCIA, ubicada en la carrera No. 32 - 16 Ciudadela
Comercial San Martin Torre Norte Pisos 15 Bogota Colombia.

Fecha: 2 de junio de 2010

Hora: 10:00 a.m. segun la hora oficial establecida para Colombia en la pagina Web de la
entidad.

La SUPERINTENDENCIA, en el dia y a la hora sefialada para el cierre de la Licitaciéon
Publica, en acto publico verificard los siguientes datos basicos de cada oferta presentada:
Nombre del oferente, numero de folios de la oferta, valor de la misma, carta de
presentacion que esté debidamente firmada, nimero.de la pdliza de la garantia de
seriedad, compaiiia de seguros que la expide, valoryvigencia.

El acta debera ser suscrita por los funcionarios de la SUPERINTENDENCIA que
intervengan en el acto y por los oferentes que se encuentren presentes.

NOTA: NO SE ACEPTARAN PROPUESTAS RADICADAS CON POSTERIORIDAD A LA
HORA FIJADA PARA EL CIERRE EN EL PRESENTE NUMERAL, NI EN LUGAR U
OFICINA DIFERENTE AL GRUPO DE CONTRATACION, BIENES Y SERVICIOS DE LA
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD UBICADO EN LA CARRERA 7 NO. 32-
16 TORRE NORTE PISO 15.

2.9 TERMINO PARA EVALUACION

LA SUPERINTENDENCIA dentro de los cinco (5) dias hébiles, contados a partir del dia
siguiente al cierre de la presente Licitacion Publica, revisard la parte técnica, juridica y
econdmica necesarios para la verificacion de las propuestas y para solicitar a los
proponentes subsanen la ausencia de requisitos:

2.10 ADJUDICACION

FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicaciéon/que resulte de la' presente Licitacion Publica se harda mediante Acto
Administrativo, dentro de los tres (3) dias habiles a partir del vencimiento del término
fijado para la respuesta a las observaciones presentadas por los proponentes a los informes
de evaluacion de las ofertas y se realizard en forma total en audiencia publica.

El término de adjudicacion podra prorrogarse antes de su vencimiento, hasta en la mitad
del mismo, siempre que las necesidades de la administracion asi lo exijan, de conformidad
con lo previsto en el numeral 92 del articulo 30 de la Ley 8o de 1993. Dicha prérroga la
comunicara LA SUPERINTENDENCIA por escrito a los oferentes.

2.1 ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION

El acto administrativo de adjudicacion se hard mediante resolucidn motivada que se
notificara personalmente al proponente seleccionado en la forma y término establecidos
para los actos administrativos.

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la SUPERINTENDENCIA como al
adjudicatario, y contra él no procede recurso alguno por la via gubernativa.

2.12 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA LICITACION PUBLICA

LA SUPERINTENDENCIA declarara desierta la Licitacion Publica inicamente por motivos o
causas que impidan la seleccion objetiva del contratista y lo hard mediante acto
administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han
conducido a esa decision, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 18 del articulo 25y
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en el articulo 29 de la Ley 8o de 1993, Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario 2474 de
2008

2.13 TERMINO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El adjudicatario dispondrd de un término maximo de dos (2) dias habiles, contados a partir
de la notificacion del acto de adjudicacion, para la firma del contrato.

2.14 GARANTIAS

El contratista se comprometera a constituir @ su costa y a favor de LA
SUPERINTENDENCIA; dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al perfeccionamiento
del contrato, garantia unica expedida por compafiia de seguros o entidad bancaria
legalmente autorizada para ello, con el fin de respaldar todas las obligaciones que surjan
del mismo, con los siguientes amparos: a) Cumplimiento de las obligaciones derivadas
del presente contrato, en cuantia equivalente-al. VEINTE POR CIENTO (20%) del valor
total del contrato, con un término igual a la ejecucién del contrato y cuatro meses mas. b)
Calidad del Servicio. Por cuantia equivalente al CINCUENTA POR CIENTO (50%) del
valor total del contrato, por un término igual a la ejecucién del contrato. ¢) Pago de
salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales de las personas que
utilice el contratista para cumplir las obligaciones derivadas del contrato, en cuantia
equivalente al CINCO POR CIENTO (5%) del valor total del contrato, con un término
igual a la vigencia del contrato y tres(3) afios mas. d) Responsabilidad Civil
Extracontractual. El contratista debera constituir, igualmente, en péliza anexa amparo
en cuantia equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total/del contrato, por un
término igual a la vigencia del contrato y un (1) afio mas. e) Incendio y Sustraccion. En
cuantia equivalente al cien por ciento (100%) del valor del contrato, por un término
igual a la vigencia del contrato y cuatro meses mas.

2.15 RENUENCIA DEL ADJUDICATARIO A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO -
EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Si el Adjudicatario no firma el contrato dentro del término anteriormente indicado, quedara
a favor de LA SUPERINTENDENCIA, en calidad de sancidn, la garantia de seriedad de la
oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los
perjuicios causados y no cubiertos por la garantia.

Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de seriedad de la oferta, LA
SUPERINTENDENCIA podra demandar por via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual
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prestara mérito suficiente la oferta del adjudicatario, ya que queda expresamente claro que la
sola presentacion de la oferta constituye aceptacion plena por parte del proponente de las
condiciones de los presente Pliegos de Condiciones.

2.16 ADJUDICACION AL SEGUNDO CALIFICADO

Si el adjudicatario no firma el contrato dentro del término anteriormente indicado, la
SUPERINTENDENCIA podra adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo
lugar, dentro de los quince (15) dias siguientes, siempre y cuando su oferta sea igualmente
favorable para la entidad.

CAPITULO 3

3. CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

3.1 IDIOMA DELA OFERTA

La oferta y sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano y presentarse en
documento escrito. El idioma castellano no se exigira en el caso de expresiones técnicas
que no contengan traduccion; ni para los manuales que se adjunten a la oferta o deban ser
entregados por el oferente.

3.2 ORIGINALY COPIAS DE LA OFERTA

La oferta debe ser presentada en original y dos (2) copias. La totalidad de los folios
incluidos en la oferta (cualquiera sea su contenido o materia), tanto el original como las
copias, deberdn estar numeradas en estricto orden consecutivo ascendente (no se podran
utilizar letras).

Las copias deberan coincidir con el original y presentarse en sobres cerrados y separados,
debidamente rotulados en su parte exterior. En caso de discrepancia entre el original y las
copias, regira la informacion contenida en el original.

El Rotulo debera contener:
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD
Grupo de Contratacidn de Bienes y Servicios.
Licitacion Pablica SNS No. oo1 de 2010
OBJETO: Prestar los servicios para la organizacion de los archivos de la Superintendencia
Nacional de Salud, de acuerdo con las disposiciones legales y técnicas en la materia, que
permita el acceso y recuperacion de la informacion, garantizando la conservacion,
seguridad e integridad de la memoria institucional, teniendo en cuenta el ciclo vital del
documento, incluyendo la digitalizacidon de los documentos seleccionados.
Carrera 13 No. 32-76, piso 8°
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Nombre o Razon Social del OFERENTE
Numero de folios de que consta e indicando en cada sobre si es original o copia.

3.3 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La carta de presentacidon de la oferta debe estar firmada por la persona natural o por el
Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal o el apoderado
constituido para el efecto, segun el caso. (Anexo1).

3.4 DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS

Todos los anexos que los Pliegos de Condiciones indiquen deben estar debidamente
diligenciados.

3.5 VALIDEZDE LA OFERTA

Las ofertas deberan tener una validez minima de tres (3) meses contados desde la fecha de
cierre de la Licitacion Publica. La validez de la oferta se entendera prorrogada con la
ampliacion del término de la garantia de seriedad de la oferta.

3.6 ACLARACIONES POR SOLICITUD DE LA SUPERINTENDENCIA

Después de la diligencia de/ cierre s6lo se aceptara al proponente las aclaraciones
relacionadas exclusivamente con las solicitudes formuladas por LA SUPERINTENDENCIA.

3.7 ENTENDIMIENTO E /INTERPRETACION DE LA INFORMACION
SUMINISTRADA POR EL OFERENTE.

LA SUPERINTENDENCIA, bajo el mas estricto respeto aun tratamiento igualitario a los
oferentes, podra solicitar a todos o a cualquiera de-ellos, aclaraciones o informacion que
estime pertinente, a fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o equivoco de las
ofertas.

LA SUPERINTENDENCIA se reserva el derecho de analizar las respuestas de los oferentes
en estos casos y de evaluar, si ellas se ajustan a lo solicitado, o si por el contrario,
sobrepasan el alcance de la respectiva peticion de aclaracion. En ese caso, LA
SUPERINTENDENCIA tomara las aclaraciones de los oferentes unicamente en los
aspectos que satisfagan su interés de aclaracion.
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Si el proponente requerido no da respuesta a la solicitud de aclaraciéon, LA
SUPERINTENDENCIA interpretard el sentido, alcance o contenido de la oferta en el
punto cuestionado. Dicha interpretacion obliga integramente al oferente.

3.8. OFERTA BASICA

El oferente presentard su oferta basica, de caracter obligatorio, la cual debe ajustarse en
todos los aspectos a las condiciones-de este pliego. El proponente podrd presentar
propuestas en forma total, masno por cantidades.

3.9 CUADRO RESUMEN CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA
Aviso de Prensa 3 DE MAYO DE 2010
Proyecto Pliego de Condiciones;
Estudios y Documentos Preyvios, 4 DE MAYO DE 2010

Aviso de Convocatoria.

Observaciones al Proyecto

DEL 4 AL'18 DE MAYO DE 2010 HASTA LAS 10:00
A.M.

Audiencia de Riesgos

18 DE MAYO DE 2010 A LAS 2:00 P.M.

Resolucién de Apertura

19 DE MAYO DE 2010

Diligencia de Apertura

19 DE MAYO DE 2010 A LAS 4: 00 P.M.

Publicacién de Pliegos Definitivos

20 DE MAYO DE 2010

Audiencia de Aclaraciones

24 DE MAYO DE 2010 A LAS 3:00 P.M.

Consulta de términos

DEL 20 AL 28 DE MAYO DE 2010 HASTA LAS
10:00 A.M.

Fecha de Cierre

2 DE JUNIO DE 2010 A LAS10:00 A.M.

Plazo para presentar ofertas

DEL 19 DE MAYO AL 2 DE JUNIO DE 2010

HASTA LAS 10:00 A.M.
Evaluacion de propuestas DEL3-AL8 DE JUNIO DE 2010
Publicacion de evaluaciones 9 DE JUNIO DE 2010

Observaciones a las evaluaciones

DEL 10 AL 17 DE JUNIO DE 2010

Evaluacion y Respuesta a las
observaciones

DEL 18 AL 22 DE JUNIO DE 2010

Audiencia de Adjudicacion

24 DE JUNIO DE 2010 A LAS 10:00 A.M.

Contrato

25Y 28 DE JUNIO DE 2010
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EN LOS CASOS EN QUE EL GRUPO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS,
MODIFIQUE ALGUNA DE LAS FECHAS AQUI INDICADAS, LAS FECHAS
POSTERIORES SE MODIFICARAN AUTOMATICAMENTE EN IGUAL NUMERO DE
DIAS HABILES.

CAPITULO 4.
41. REQUERIMIENTOS MINIMOS DE CONTENIDO TECNICO.
4.1.1.  Experiencia del Proponente.

Para tal efecto debera diligenciar el ANEXO 6, y debera presentar, junto con su propuesta, al
menos TRES (3) certificaciones de ‘experiencia en la ejecucion de contratos, que cumplan
con las siguientes condiciones:

a) Que el objeto del contrato se encuentre relacionado con el objeto enunciado en el
numeral 1.

b) Que los contratos hayan sido celebrados y ejecutados entre el 1 de enero de 2006 y
el 31 de marzo de 2010.

¢) Nombre o razén social del contratante,

d) Nombre o razén social del contratista,

e) Fecha de iniciacion y de terminacion del contrato o plazo del contrato,

f) Certificacion de cumplimiento a satisfaccion, excelente, bueno o atributo similar

g) Estar debidamente firmada, indicando el nombre del facultado para expedir la
certificacion.

h) Direccion y teléfono del contratante.

i) Que el valor del contrato se exprese en pesos colombianos y que el valor minimo sea
de 1731 SMMLYV (salario minimo mensual vigente) a la fecha de la firma del contrato;
para la acreditacion del valor de cada contrato se utilizara el SMMLV de acuerdo con
la siguiente tabla.

Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participd en unién temporal o
consorcio, se considerara dicha experiencia del proponente de acuerdo con su
participacion en la conformacion del respectivo consorcio o union temporal, la cual debe
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especificar en la certificacion o adjuntar el documento de constitucién del consorcio o
unién temporal en el que consta dicha participacion.

Para la conversion a salarios minimos legales mensuales vigentes del valor de los contratos
certificados, se utilizara el salario minimo legal vigente a la fecha de la firma de cada
contrato, asi:

SALARIO MINIMO MENSUAL ANO
$408.000 2006
$433.700 2007
$461.500 2008
$496.900 2009
$515.000 2010

NOTA 1: Las certificaciones que ‘no cumplan con la totalidad de las condiciones
anteriormente enunciadas, no se tendran en cuenta para la evaluacion de la experiencia.

En el caso de consorcios 0o uniones temporales se tendra en cuenta la sumatoria de la
experiencia que acredite cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal.

4.1.2. CONDICIONES TECNICAS

El proponente debera estar en capacidad de desarrollar el objeto del proceso y cumplir
con las siguientes condiciones.

Debe informar el lugar donde desarrollara la labor y contenga las condiciones minimas
establecidas por el Archivo General de la Nacion:

4.1.2.1 Equipo de trabajo. El proponente debera relacionar en la propuesta un equipo
de trabajo minimo que retinan los siguientes requisitos:
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Denominacion | Cantidad Formacion Académica Experiencia
Titulo universitario en | Experiencia General: Tres afios en
Bibliotecologia,  Archivistica, | coordinacién de proyectos o en
Ciencias de la informacion o en | trabajos que impliquen direccion, con
carreras similares relacionadas | actividades de planeacion, ejecucion,
con archivistica 0 | manejo de presupuesto y
. documentacion administracidn de personal.
Director del . . L .. , N
proyecto Uno (1) _{ o Titulo Profesional en ciencias | Experiencia especifica: Tres afios en
sociales o administrativas con | coordinacion o direcciéon de proyectos
especializacion en | de organizacion de fondos
Bibliotecologia,  Archivistica, | documentales .y elaboracién vy
Ciencias de la informacion o en|raplicacion de Tabla de Retenciéon
areas relacionadas con | Documental y Tabla de Valoraciéon
archivistica o documentacidn. Documental.
, . . Experiencia General: Dos afios en
Titulo universitario en -
e , S proyectos gestion Documental o
Bibliotecologia,  Archivistica, 2 >,
. . ., actividades similares.
Ciencias de'la informacion o en o e B
Profesional Uno () carreras similares relacionadas Experlenc(lja especihica: DO; a?osden
rofesiona no (1 .
A archivistica o groyectos 1e organlzacllc}))n e fondos
&y 4 oc.urn‘e}lta es y elaboracién 'y
. . . aplicacion de Tabla de Retencion
o Titulo Profesional en ciencias .
. -~ . Documental y Tabla de Valoracion
sociales o administrativas.
Documental.
Seis semestres en | Experiencia General: Dos afios en
Bibliotecologia,  Archivistica, | actividades archivisticas.
Técnico Dos (2) Ciencias de la informacién o | Experiencia especifica: un afio en
titulo/ en Tecnologia en | participacién  en  proyectos  de
Bibliotecologia, Archivistica o organizaci(')n de fondos
Ciencias de la informacion. documentales.
Experiencia General: Un afno en
) manejo de archivos.
e Veinte . . . , .
Aucxiliares (20) Bachiller Experiencia especifica: Seis meses

en organizacion de expedientes o
organizacion de archivos.

4.1.2.2. Acreditacion equipo humano de trabajo.

La experiencia especifica hara parte de la experiencia general reportada.
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La formacion académica y la experiencia general y especifica del director del proyecto,
profesionales y técnicos deberan ser acreditadas en la propuesta (anexo 3).

Cuando se haya desarrollado actividades simultaneas en varios proyectos o contratos, se
tendrd en cuenta el tiempo por una sola vez, pues no se contabilizaran certificaciones
simultaneas.

La formacion académica y demas estudios debera ser acreditada con copia del titulo
correspondiente y la tarjeta profesional en los caso exigidos en la ley y la convalidacién
cuando la formacién académicala hay realizado en el exterior.

La experiencia general y especifica, debera ser acreditada con las certificaciones, contratos
o documentos expedidos por la entidad contratante del proyecto respectivo y que
corroboren la informacién dada.

En caso de discrepancia entre las certificaciones que presente el oferente y la informacion
relacionada en el anexo 3, prevalecera la informacion registrada en las certificaciones.

El equipo de trabajo propuesto (director del proyecto, profesionales, técnicos y auxiliares)
debera corresponder estrictamente al que ejecutara las actividades del proyecto. Cualquier
cambio durante la ejecucion del proyecto debera ser aprobado previamente por el
supervisor, de cualquier forma el reemplazante deberd reunir calidades iguales o
superiores al reemplazado.

El proponente es auténomo’ para’ aumentar el numero de profesionales, técnicos o
auxiliares a utilizar en el desarrollo/del contrato de acuerdo con el enfoque y organizacion,
los cuales deberan cumplir con lo exigido en el pliego de condiciones y no generara costo
adicional para la Superintendencia Nacional de Salud.

El proponente deberd relacionar, en el formulario disefiado para el efecto (anexo 3), la
experiencia requerida para cada uno de los componentes del recurso humano propuesto.

4.2. OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES A CARGO DEL CONTRATISTA.

Prestar los servicios para la organizaciéon de los archivos de la Superintendencia Nacional
de Salud, de acuerdo con las disposiciones legales y técnicas en la materia, que permita el
acceso y recuperacion de la informacién, garantizando la conservacion, seguridad e
integridad de la memoria institucional, teniendo en cuenta el ciclo vital del documento,
incluyendo la digitalizacion de los documentos seleccionados.
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Para cumplir a satisfaccion los servicios requeridos por esta Superintendencia se deben
desarrollar al menos las siguientes actividades:

4.2.1.

a)

Generales

Prestar el servicio contratado con la debida diligencia y prontitud.

b) Aplicar las Tablas de Retenciom Documental de acuerdo con la normatividad

<)

d)

g)

h)

j)

archivistica.

Realizar el inventario de los documentos de los archivos de la Superintendencia
Nacional de Salud acuerdo con las normas archivisticas.

Presentar/ el instructivo de aplicacion de las Tabla de Retencion Documental
(documento en medio fisico y electrénico).

Presentar la factura correspondiente por el valor acordado por las partes de
acuerdo con los metros lineales organizados y las actividades realizadas.

Impartir las instrucciones, orientar .y capacitar a los funcionarios de la
Superintendencia, sobre la forma en que deben organizar los archivos de gestion en
cada una de las dependencias.

Realizar la seleccidn, 'depuracion (limpieza, eliminacion de material metélico,
duplicados, etc), ordenacion y foliacion de los documentos que se encuentren en
las unidades documentales, rotulado de unidades documentales y cajas
respectivas, de acuerdo con las normas archivisticas.

Elaborar y presentar a consideracion del responsable de la dependencia y del
comité de archivo las actas de eliminacion.de acuerdo con lo establecido en la ley,
normas, reglamentos y normatividad archivistica.

Descripcion y captura de la informacidn en el formato de inventario documental y
presentar tal informacion en modo impreso y medio magnético, segin lo
establecido en el acuerdo 038 de 2002 Archivo General de la Nacion.

Presentar informes quincenales del avance de las actividades realizadas.
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k) Organizar integralmente la documentacién del archivo que reposan en los archivos

)

de gestion de las dependencias y las series seleccionadas del archivo central de
acuerdo con los metros lineales contratados.

Digitalizar los documentos seleccionados en formato PDF, que garantice
autenticidad, integridad e inalterabilidad de la informacién digitalizada y cumplan
con los demads requisitos establecidos por el Archivo General de la Nacion (Adobe
Acrobat); al menos 100.000 imagenes.

m) Mantener los valores unitarios-de su propuesta durante toda la ejecucion del

contrato y sus eventuales adiciones y prorrogas.

n) Mantener y asegurar la confidencialidad de los documentos y la informacién que

tengan acceso en la ejecucién del proyecto.

o) Aportar el sitio de trabajo, insumos y recursos necesarios para desarrollar el

proyecto.

4.2.2. Ajuste a las Tabla de Retencion Documental de la Superintendencia
Nacional de Salud, de acuerdo con la normatividad archivistica vigente, que comprende:

a)

b)

Reunion de sensibilizacion dirigida a los funcionarios de nivel directivo de la entidad
de al menos 2 horas.

Realizacion de reuniones para los ajustes a las Tabla de Retencion Documental
aprobadas de la Superintendencia, siguiendo los lineamientos del acuerdo al 039 de
2002 del AGN y demas normatividad vigentes.

Elaboracion de documento propuesta de las Tablas de Retencion Documental,
presentacion y sustentacidn al comité de archivo de la Superintendencia Nacional de
Salud para su aprobacion;

Elaboracién instructivo didactico de aplicacidon de Tabla de Retencion Documental

Capacitacion de los funcionarios responsables de los archivos de gestion en las
diferentes dependencias de la entidad.

Aplicacién practica de la manera como debe ser la organizacion fisica de las series y
subseries documentales, de acuerdo a la Tabla de Retencion Documental aprobada
de los archivos de gestion en cada una de las dependencias con los responsables del
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manejo de los archivos.

4.2.3. Organizacion Fisica y técnica de los archivos de gestion incluyendo
insumos.

El oferente debe proveer los insumos necesarios para la ejecucion del proyecto, que
incluye cajas de archivo X-200 en cartdn kraf corrugado con resistencia minima a la
compresion vertical de 930 kgf/m* y resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2
kgf/m?*; carpetas (disefiadas en dos tapas.separadas caratula y contra-caratula) de yute
natural de 320 gr de baja densidad, PH neutro, tamafo oficio con perforaciéon redonda y
refuerzo; ganchos plasticos corrugados de tres piezas; rotulos para identificacién de las
unidades de almacenamiento y conservacién (de acuerdo con los requerimientos
establecidos por el Archivo General de la Nacion).

a) Clasificacion de los documentos de acuerdo /con la estructura orgdnica de las
Superintendencia Nacional de Salud y en atencién a las oficinas productoras en
cumplimiento de la Tabla de Retencién Documental y del principio de procedencia.

b) Depuracién vy limpieza de los documentos, lo cual se debe llevar a cabo de forma
paralela a la organizacién documental con el fin de retirar de los expedientes el
material documental que carece de valor para la oficina, duplicados y limpiarlo
elementos metalicos, propuesta de  acta de eliminacion de documentos y
presentacion al comité dearchivo.

c¢) Ordenacion de los documentos previamente clasificados se ordenaran teniendo en
cuenta las unidades documentales al interior de cada asunto o serie y también los
documentos al interior de cada unidad de conservacion (carpetas, legajos, tomos,
libros, entre otros), correspondientes a las diferentes unidades administrativas,
cumpliendo con el Principio de Orden Original.

d) Foliacion de cada unos de los documentos que conforman la unidad documental,
siguiendo los parametros establecidos por el Archivo General de la Nacion -AGN.

e) Identificacion de cada unidad documental, de acuerdo con el formato establecido
por la Superintendencia Nacional de Salud.

f)  Descripciéon de cada uno de los registro por unidad documental, en el esquema de
Formato Unico de Inventarios Documentales establecido por el Archivo General de
la Nacién (Acuerdo 038 de 2000), en una base de datos (Archivo en Excel).
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g) Digitalizacion = de los documentos de las series seleccionados  por la
Superintendencia Nacional de Salud en el proceso de organizacion, en el formato
digital PDF (Adobe Acrobat), que garantice autenticidad, integridad e inalterabilidad
de la informacion digitalizada y cumplan con los demads requisitos establecidos por
el Archivo General de la Nacion; al menos 100.000 imagenes.

4.2.4. Elaboracion de las Tablas de Valoracion Documental, de acuerdo con
lineamientos del acuerdo o2 de 2004 del AGN y demas normas vigentes:

a) Diagnostico del nivelde organizacion documental.
b)  Propuesta de cuadro evolutivo de la estructura organica de la Superintendencia.

c¢) Reconstruccion de la historia institucional, que contenga una compilacién de la
informacion institucional(actos administrativos, organigramas, manuales de
funciones, manuales de procedimientos, informes, estudios, que dan cuenta de la
evolucion organiza funcional de la Superintendencia Nacional de Salud)

d) Elaboracion de la propuesta de la Tabla de Valoracion Documental, presentacion y
sustentacion al comité de archivo para su aprobacién, en concordancia con el
acuerdo 002 de 2004 del Archivo General de la Nacion.

e) La Superintendencia contempla los siguientes etapas en su desarrollo: i) 1997-1989,
ii) 1989 -1990, iii) 1990-1992, iv) 1992 -1994, V) 1994 -2007 y Vi) 2007 a la fecha.

4.2.5. Organizacion Fisicay técnica del archivo central, incluyendo insumos.

El oferente debe proveer los insumos necesarios para la_ejecucion del proyecto, que
incluye cajas de archivo X-200 en carton kraf corrugado con resistencia minima a la
compresion vertical de 930 kgf/m* y resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2
kgf/m?*; carpetas (disefiadas en dos tapas separadas caratula y contra-cardtula) de yute
natural de 320 gr de baja densidad, PH neutro, tamafio oficio con perforacion redonda y
refuerzo; ganchos plasticos corrugados de tres piezas; ganchos plasticos corrugados de
tres piezas; rotulos para identificacion de las unidades de almacenamiento y conservacion
(de acuerdo con los requerimientos establecidos por el Archivo General de la Nacion).

a) Identificacion y Clasificacion de acuerdo con los cuadros de clasificacion
documental.
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b) Depuracién que consiste en la separar la documentacién que no posea valores
primarios ni secundarios, limpieza del material metdlico e inventario
correspondiente para presentar la propuesta de actas de eliminacién documental por
seleccién natural o depuracién para presentar al comité de archivo.

c¢) Ordenacion de las unidades documentales siguiendo la secuencia de su produccion
original y atendiendo los principios archivisticos.

d) Foliacion y retirada de todo material abrasivo que cause deterioro al documento, con
el fin de facilitar el control en caso de préstamo o transferencias y asegurar su
adecuada conservacion; teniendo en cuenta los lineamientos del Archivo General de
la Nacién.

e) Identificacién de cada una de las unidades documentales y cajas de conservacion.

f) Levantamiento del inventario de acuerdo con el Formato de inventario tnico
documental establecido por el Archivo General de la Nacién (Acuerdo 038 de 2000),
en una base de datos (Archivo en Excel).

4.3. PRODUCTOS DEL CONTRATO
La empresa contratista debera entregar ala Superintendencia los siguientes productos:

a) Informes mensuales de avance en la ejecucion del contrato, en el que se describan de
manera clara, precisa y detallada las actividades desarrolladas en el mes anterior y
los logros alcanzados, las tareas a realizar y los objetivos a alcanzar en el mes
siguiente.

b) Documento de Tablas de Retencién Documental ajustadas de la Superintendencia
Nacional de Salud y sustentacion ante comité de archivos de la Superintendencia
Nacional de Salud.

c¢) Instructivo de aplicacidn de las Tabla de Retencién Documental.

d) Planillas de registro de capacitacion de funcionarios responsables del archivo de las
dependencias.
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g)
h)

j)

k)

4-4.

Actas de aplicacion de Tabla de Retencion Documental ajustadas y la manera como
se deben organizar los archivos de gestion.

Metros lineales de archivos de gestion organizados de acuerdo con las normatividad
archivistica vigente.

Actas e Inventario de documentos posibles de eliminacién por dependencia.

Inventario documental en fisicow y 'magnético, codificado tanto unidades
documentales como cajas; en el formato tinico documental segtin el Archivo General
de la Nacién.

Documento propuesta de Tabla de Valoracién Documental y sustentacion ante
comité de archivos de la Superintendencia Nacional de Salud.

Metros lineales de archive.. central organizados de acuerdo con las normatividad
archivistica vigentes de las series seleccionadas.

Digitalizacién de los documentos de las series seleccionados por la Superintendencia
Nacional de Salud en el proceso de organizacion, en el formato digital PDF (Adobe
Acrobat), que garantice autenticidad, integridad e inalterabilidad de la informacion
digitalizada y cumplan con/los demas requisitos establecidos por el Archivo General
de la Nacion; al menos 100.000 imagenes.

FUNCIONES DEL SUPERVISOR

Verificar que los valores de la facturas correspondan a los metros lineales de archivo
organizado.

Presentar la reclamaciones que haya lugar ante el prestador, cuando el servicio no se
preste de acuerdo a las obligaciones establecidas.

Realizar el seguimiento a la ejecucion del contrato y expedir los informes de de
cumplimiento del mismo cuando se requiere.

Las demas funciones contenidas en la Resolucion No. 1346 de 2008.
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5.

5.1.

5.2.

5-3-

5.4.

6.

CAPITULO 5.
PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera diligenciar en su totalidad el “VALOR DE LOS SERVICIOS”
(Anexo 4).

El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana.

Son de cargo del adjudicatario el pago de los. derechos, impuestos, tasas,
publicacidn, entregas, seguros, fletes y otros conceptos que genere el contrato.

Se debera incluir en el valor total de la oferta el IVA; si el proponente no discrimina
el impuesto al valor agregado IVA, LA SUPERINTENDENCIA lo considerara
INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo aceptara el oferente.

CAPITULO 6.

FACTORES DE VERIFICACION Y EVALUACION. DE LAS PROPUESTAS,
METODOLOGIAS Y CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION

Las ofertas presentadas seran/ verificadas y evaluadas bajo los siguientes factores:

FACTOR CARACTER
CAPACIDAD JURIDICA Verificacion
CAPACIDAD FINANCIERA Verificacion
REQUISITOS MINIMOS DE CONTENIDO TECNICO Verificacion
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE Verificacion
EVALUACION ECONOMICA Clasificatorio
EVALUACION TECNICA Clasificatorio
EVALUACION APOYO A LA INDUSTRIA-NACIONAL Clasificatorio

Los aspectos relacionados con la verificacion de la propuesta (capacidad juridica,
requerimientos minimos exigidos, experiencia y capacidad financiera) no dan lugar a
puntaje, pero descalifican o habilitan las propuestas para la calificacion econdémica y
técnica.
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6.1. VERIFICACION JURIDICA DE LOS PROPONENTES

La verificacion juridica de las propuestas no tiene ponderacion o puntaje alguno. Se trata
de un estudio que realiza LA SUPERINTENDENCIA referente a los aspectos sefialados en
éste item, para establecer que la documentacion e informacion de orden legal se ajuste a
lo exigido en el presente proceso de contratacion de acuerdo con las exigencias y
requisitos establecidos para cada uno de ellos.

Asi mismo, tal verificacion permitird a LA'SUPERINTENDENCIA analizar y determinar la
capacidad juridica de los proponentes para su seleccién dentro de este proceso de
contratacion.

DOCUMENTOS DE LA VERIFICACION JURIDICA
6.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciard conforme al modelo contenido en
el Anexo 1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA” y debera ser firmada por
el representante legal de la persona juridica, consorcio-o union temporal, o por el
apoderado constituido para tal efecto, segtin el caso.

Tener capacidad para contratar conforme a-las normas legales (articulo 6° de la Ley 8o de
1993, Articulo 18 de la Ley 1150, y demas que las complementen o modifiquen) y no
encontrarse incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
conflicto de intereses, establecidos por los articulos 8° y 9° de la Ley 8o de 1993 y 60 de la
Ley 610 de 2000, articulo 18 de la Ley 150 de 2007, y demas normas que la adicionen o
complementen, serd declarado por el proponente bajo juramento que se entendera
prestado con la firma de la propuesta.

6.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El proponente debera presentar un Certificado de Existencia y Representacion expedido
por la Camara de Comercio, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendario, a la fecha de presentacion de las propuestas, donde se contemple que el objeto
de la sociedad esté acorde con el objeto de la presente Licitacién Publica.

En el evento en que el certificado de la Camara de Comercio remita a los estatutos de la
sociedad para efectos de determinar las limitaciones al representante legal, se debe anexar
fotocopia de dichos estatutos.
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Cuando el proponente sea una persona juridica, uniéon temporal o consorcio, debera
acreditar que su duracion no sera inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas.

Si el proponente es una persona natural debera presentar un Certificado de Inscripcion en
el Registro Mercantil, expedido por la Camara de Comercio en donde conste la
determinacion de su actividad, la cual debe tener relacion con el objeto a contratar. Con
fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, a la fecha de presentacion de
las propuestas.

6.1.3. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente presentara con la propuesta una garantia de seriedad de la misma a favor
de LA SUPERINTENDENCIA, expedida por una entidad.bancaria o por una compaiia de
seguros legalmente establecida en Colombia, por un valor equivalente al 10% del valor del
presupuesto de ésta Licitacion,.eon una vigencia de tres (3) meses calendario contados a
partir de la fecha de cierre /del presente proceso de contratacion y estar debidamente
firmada por el tomador.

Cuando la oferta sea presentada por un consorcio o unién temporal, la garantia de
seriedad de la oferta se tomara a nombre de éste, tal como aparece en el documento que
acredite la constitucion y representacion, indicando sus integrantes.

Si la SUPERINTENDENCIA llegare a prorrogar el término de cierre del proceso de
contratacion, solicitara al proponente seleccionado que amplie la validez de la propuesta y
la vigencia de la garantia de seriedad por el tiempo que se requiera para la suscripcion del
contrato.

6.1.4. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE

Cuando el representante legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar
oferta o para contratar o comprometer a la sociedad, debe anexar la autorizacién del
organo social correspondiente que lo autorice para presentar la oferta y suscribir el
contrato en el caso que le sea adjudicado, asi como la autorizacion necesaria para
presentarse en consorcio o union temporal.

6.1.5. PODER
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Cuando el proponente actue a través de un representante o apoderado deberd acreditar
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado estd
expresamente facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

6.1.6.

CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES (articulo 72 de la Ley 8o de 1993)

Podran presentar ofertas en consorcios o uniones temporales en cuyo caso, todos y cada
uno de sus integrantes deberd cumplir las siguientes condiciones:

a)

b)

d)

e)

g)

h)

6.1.7.

Expresar si la participacién es a titulo o consorcio o union temporal y las reglas
basicas que regulanlas relaciones entre sus integrantes.

Si se trata de'union temporal, deberan indicarse ademas los términos y extension
de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, de conformidad
con el paragrafo 12 del articulo 72 de la Ley 80 de 1993, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo escrito de la SUPERINTENDENCIA.

Anexar autorizacidon/del organo social correspondiente para presentar la oferta y
suscribir el contrato respectivo

Designar la persona que tendra la representacion legal del consorcio o union
temporal, esta persona debe estar autorizada para presentar la oferta y suscribir el
contrato respectivo.

Todos y cada uno de los miembros que integran el consorcio 0 union temporal,
deberan declarar que no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con la SUPERINTENDENCIA.

Anexar el documento que acredite la conformacidn del consorcio o unién temporal
0 su representacidon y, en el caso de la unién temporal, las actividades y el
porcentaje de participacion de cada uno de los miembros que la integran.

Suscribir la oferta por la persona constituida para tal efecto de conformidad con el
documento de constitucion del mismo.

Los miembros del consorcio o union temporal deberan demostrar que su duraciéon
sera igual al plazo del contrato y un (1) afio mas.

CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES
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El contratista debera anexar la certificaciéon expedida por el revisor fiscal cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal de la persona
juridica, que acredite por parte de la sociedad el cumplimiento del pago de los aportes
parafiscales y de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral conforme a lo
dispuesto por el articulo 50 Ley 789 de 2002, en la que se sefale expresamente que los
pagos se han realizado durante los ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha de
presentacion de la oferta.

Nota: Si la sociedad tiene menos de seis (6) meses de constituida debera acreditar los
pagos de los aportes parafiscales a partir de la fecha de conmstitucion, lo anterior de
conformidad con lo establecido en el inciso 3° del articulo 50 de la ley 789 de 2002.
Tratandose de consorcios y uniones temporales, conformados por personas juridicas, estas
deben acreditar los pagos por separado.

6.1.8. CERTIFICADO DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

La certificacion de la Contraloria General de la Republica sera consultada por la Oficina
Asesora Juridica de LA SUPERINTENDENCIA en el que conste que no se encuentra
reportado en el Boletin de responsables fiscales y que corresponda al ultimo boletin
expedido por la Contraloria. (Leyes 610 de 2000y 716 de 2002).

6.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

La certificaciéon de la Procuraduria General de la Nacion en la que conste que el
proponente no se encuentra sancionado, ni inhabilitado actualmente para celebrar

contratos con el Estado. Este sera consultado por la oficina asesora juridica de LA
SUPERINTENDENCIA.

6.1.10. CAPACIDAD DE CONTRATACION - CERTIFICACION DE CONTRATOS EN
EJECUCION Y ADJUDICADOS.

El proponente debera anexar a la oferta una certificacion firmada por Contador Puablico o
en su defecto, por el Revisor Fiscal si lo hubiere, en donde acredite un K Residual, igual o
mayor al valor total de la oferta que presente, representado en salarios minimos legales
mensuales vigentes para lo cual deberd diligenciar el formulario de “K Residual
Contratos en Ejecucion y adjudicados” (Anexo No. 5.)

30
Carrera 7 No. 32 — 16 Ciudadela Comercial San Martin Torre Norte Pisos 14, 15 y 16 Bogota Colombia
PBX 4817000 / www.supersalud.gov.co




Supersolud v

Libertad y Orden

Continuacion Pliego de Condiciones Definitivo Licitacion Publica SNS No. 001 de 2010

El “K Residual” del proponente se obtendra confrontando la informacién existente del
Certificado de Inscripcién, Clasificacién y Calificacion del Registro Unico de Proponentes,
con la informacion contenida en la certificacion solicitada en el presente numeral, sobre
todos los contratos que tenga el proponente en ejecucion y los adjudicados.

Cuando la oferta sea presentada por un consorcio o Union Temporal, la sumatoria de los
K residuales de los miembros integrantes del consorcio o la Unién Temporal, debera ser
igual o superior al valor de la propuesta presentada.

6.1.11 CERTIFICADO DE _INSCRIPCION, CLASIFICACION Y CALIFICACION -
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El proponente debera anexar a la oferta, el correspondiente CERTIFICADO DE
INSCRIPCION, CLASIFICACION Y CALIFICACION en el Registro Unico de Proponentes
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion, en el que conste la inscripcion,
calificacién y clasificacion en: la-actividad 3-proveedores, especialidad 23, grupo 29
Servicio de Administracion -Documental, y/o especialidad 33, grupo 01, Equipos de
computo y procesamiento de datos.

NOTA: De conformidad con el paragrafo 1° del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
ante la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas estos podran ser solicitados por LA SUPERINTENDENCIA en cualquier
momento hasta la adjudicacion.’ No obstante sera rechazada la oferta del
proponente que dentro del término previsto en el pliego o en la solicitud, no
responda al requerimiento que le haga LA SUPERINTENDENCIA para subsanarla.

6.1.12 Identificacion tributaria

El oferente nacional indicara su identificacion tributaria-e informacién sobre el régimen
de impuestos al que pertenece, para lo cual aportara‘con la oferta copia del Registro Unico
Tributario RUT; las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o union
temporal acreditaran individualmente este requisito cuando intervengan como
responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de
servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de
1998 que adiciono el articulo 437 del mismo estatuto.

6.1.13 Documento de identificacion del representante legal o de la persona
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natural

Para el caso de personas naturales éstas deberdn adjuntar copia del documento de
identidad y para el caso de personas juridicas, consocios o uniones temporales deberan
adjuntar copia del documento de identidad del representante legal.

6.2. DOCUMENTOS DE VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA:

Sobre la verificacion de la capacidad. financiera; los proponentes tienen dos opciones, a
saber:

6.2.1. Opcion 1.

La primera opcion es que los oferentes aporten el Certificado del Registro Unico de
Proponentes expedido por la Camara de Comercio en firme, el cual deberd cumplir con
los sefalado en el articulo 11 del-Decreto 1464 de 2010, especificamente lo contemplado
en el numeral 5 referente a los datos sobre la capacidad financiera, indicando: Activo total,
pasivo total, activo corriente, pasivo corriente, patrimonio expresado en SMMLYV, liquidez
y endeudamiento. En este caso, LA SUPERINTENDENCIA verificara la capacidad
financiera de acuerdo a la informacién contenida en el RUP.

6.2.2. Opcion 2.

No obstante lo anterior, debe tenerse en cuenta lo establecido en el articulo 54 del citado
decreto, relacionado con el régimen de transicion, permitiendo que aquellos proponentes
que aun no tengan su nueva inscripcion en el RUP en firme, puedan presentar el
certificado expedido en virtud de la vigencia del RUP vigente a 31 de marzo de 2009,
sefialando que la informacion' no ha sido objeto de verificacion, caso en el cual
corresponderd a LA SUPERINTENDENCIA verificar directamente las condiciones del
oferente y solicitar la informacion respectiva, por lo cual los proponentes deberan aportar
los documentos descritos a continuacion:

6.2.2.1 Balance General Clasificado

El proponente debe presentar con su propuesta el Balance General Clasificado a 31 de
diciembre de 2009, clasificado en activos y pasivos corrientes y no corrientes y
debidamente firmados por el representante legal, por el contador que los preparé y el
revisor fiscal cuando la ley lo exija en caso de personas juridicas. Se debe indicar el
numero de la tarjeta profesional del contador y del revisor fiscal.
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6.2.2.2. Estado de resultados

El oferente debe presentar con su propuesta, el Estado de Pérdidas y Ganancias o de
Resultados a 31 de diciembre de 2009, debidamente firmado por el representante legal,
por el contador que los preparo y el revisor fiscal cuando la ley lo exija en caso de personas
juridicas. Se debe indicar el numero de la tarjeta profesional del contador y del revisor
fiscal.

6.2.2.3. Notas a los estados financieros

El oferente debe presentar con su propuesta las Notas a los Estados Financieros
correspondientes a 31 de diciembre de 2009.

6.2.2.4. Certificacion de los estados financieros

El proponente deberd presentar certificacion de los estados financieros del afio 2009,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 37 de la ley 222 de 1995. Este documento
deberd estar firmado por el contador y el representante legal.

6.2.2.5. Dictamen del Revisor Fiscal

El proponente debera presentar el dictamen a los estados financieros del afio 2009, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 38 de la ley 222 de 1995. Este' documento debera
estar firmado por el revisor fiscal si se trata de aquellas sociedades que estan
obligadas a tenerlo o por un contador independiente y diferente al que preparo los
estados financieros cuando se trata de sociedades que no estan obligadas a tener
revisor fiscal.

6.2.2.6. Tarjetas Profesionales y Certificados de Antecedentes Disciplinarios del
Contador y del Revisor Fiscal

El proponente y todos los integrantes de los consorcios o uniones temporales acompafiara
(n) su oferta con fotocopia clara y legible de la Tarjeta Profesional y Certificado de
Antecedentes Disciplinarios, tanto del Contador como del Revisor Fiscal, expedidos por la
Junta Central de Contadores, vigentes a la fecha de cierre del presente proceso licitatorio.

En ofertas conjuntas (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus
integrantes debe aportar los documentos financieros antes descritos.
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ANALISIS DE LA CAPACIDAD FINANCIERA:

El analisis de los documentos financieros solicitados en el numeral 6.2 no otorga
asignacién de puntaje, pero conducird a determinar si el oferente tiene capacidad
financiera y podra ser habilitado.

La capacidad financiera del proponente se determinara de acuerdo con el andlisis que LA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE.SALUD; realice sobre los documentos exigidos en
los pliegos de condiciones, apoyado en las técnicas de analisis financiero y los principios
de contabilidad generalmente aceptados, es decir los pardmetros de verificaciéon se
realizaran con base en los estados financieros de la vigencia 2009.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, para la verificacion financiera
se obtendran capacidades individuales de cada uno de los integrantes, calculandose el
respectivo indicador, mediante la suma de los promedios ponderados de acuerdo a la
participacion de cada integrante.

En el evento en que alguno de los integrantes del Consorcio.o Unién Temporal presente
documentos, que no cumplan con los requisitos minimos exigidos para la verificacion, la
propuesta NO SERA HABILITADA.

Esta revision se efectuard teniendo en cuenta los parametros de:

Razon Corriente:

Activo Corriente / Pasivo Corriente

Serdn descalificadas las empresas que presenten un indice menor a 1
Razon de Endeudamiento:

Pasivo Total /Activo total

Serdn descalificados las empresas que presenten un indice mayor a 0.7
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6.3 VERIFICACION DE LOS REQUERIMIENTOS MINIMOS DE CONTENIDO
TECNICO

La verificacion de los requisitos minimos de contenido técnico de las propuestas no tiene
ponderacién o puntaje alguno. LA SUPERINTENDENCIA verificard que los servicios
ofrecidos cumplan con los requerimientos exigidos. El proponente deberd diligenciar el
Anexo No. 2 “FORMULARIO DE RESPUESTAS TECNICAS MINIMAS”, respondiendo
con las especificaciones técnicas que ofrece o con la expresion ENTERADO Y ACEPTADO,
seguin sea el caso.

6.4 VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La superintendencia Nacional de Salud verificara en este aspecto el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el numeral 4.1.1 del presente pliego de condiciones para lo cual
se realizara la revision de los documentos aportados'en la propuesta junto con los datos
relacionados en el anexo No. 6.

6.5 CRITERIOS DE EVALUACION DEL ASPECTO TECNICO Y ECONOMICO.
Maximo 100 puntos

Una vez LA SUPERINTENDENCIA haya verificado que las propuestas cumplen con las
exigencias de verificacion de cumplimiento de la capacidad juridica, financiera, de
requerimientos minimos de contenido técnico y verificacion de ‘experiencia seran
evaluadas asi:

Criterio Maximo Puntaje a Obtener
1. EVALUACION TECNICA 40

e Experiencia adicional especifica del director del proyecto 15

e Equipo humano de trabajo adicional (Profesionales, Técnicos - 25

auxiliares

2. EVALUACION ECONOMICA 50
3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10
TOTAL 100

6.5.1. Evaluacion del Aspecto Técnico: Maximo 40 puntos
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La evaluacion del aspecto técnico se efectuard con base en dos criterios: La experiencia
especifica del director del proyecto, adicional a la minima requerida, en labores de
auditoria y/o interventoria en contratos administrativos con entidades publicas y el
recurso humano de trabajo adicional al minimo requerido, tal como se indica a
continuacion.

Criterio de evaluacion del aspecto técnico Puntaje maximo

Experiencia adicional especifica del Director del Proyecto 15 puntos

Equipo humano de | Profesionales 10 puntos
trabajo adicional | Técnicos 7 puntos
Auxiliares 8 puntos

SUBTOTAL 40 Puntos

6.5.1.1 Experiencia adicional especifica del director del proyecto: 15 puntos

Se otorgara puntaje al proponente que relacione para su director de proyecto, experiencia
adicional especifica en organizacion de fondos documentales y elaboracion y aplicacion de
Tabla de Retencion Documental y Tabla de Valoraciéon Documental.

Para lo anterior, El proponente que ofrezca la mayor cantidad de experiencia en meses
adicionales, se le asignara un puntaje de 15 puntos y los demas en forma proporcional, asi:

Numero de meses de experiencia especifica adicional del director ofrecida propuesta n * 15
Puntaje =

Propuesta con mayorn cantidad de meses de experiencia especifica adicional del director

Para determinar el puntaje correspondiente a este item, el proponente debera entregar
debidamente diligenciado el anexo No. 3, asi como las certificaciones correspondientes,
las cuales deben contener al menos los mismos elementos descritos en el numeral 4.1.2.

6.5.1.2. Equipo humano de trabajo adicional: 25 puntos

Es la sumatoria de los puntajes obtenidos por el proponente, de acuerdo a lo obtenido por
la cantidad personas adicionales entre profesionales, técnicos y auxiliares, asi:

6.5.1.2.1. Profesionales: 10 puntos
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El proponente que ofrezca la mayor cantidad de profesionales, siempre que cumplan los
requisitos minimos establecidos, se le asignara un puntaje de 10 puntos y los demas en
forma proporcional, asi:

Nuimero de personas adicionales (profesionales) ofrecida propuesta n * 10
Propuesta con mayor personas adicionales (profesionales) ofrecidas

Puntaje =

6.5.1.2.2. Técnicos: 7 puntos

El proponente que ofrezca la.mayor cantidad de técnicos, siempre que cumplan los
requisitos minimos establecidos, se le asignara un puntaje de 7 puntos y los demas en
forma proporcional, asi:

Numero de personas adicionales (técnicos) ofrecida propuesta n * 7
Propuesta con mayor personas adicionales (técnicos) ofrecidas

Puntaje =

6.5.1.2.3 Auxiliares: 8 puntos

El proponente que ofrezca la mayor cantidad de auxiliares, se le asignara un puntaje de 8
puntos y los demas en forma proporcional, asi:

Nuimero de personas adicionales (auxiliares) ofrecida propuesta n * 8
Propuesta con mayor personas adicionales (auxiliares) ofrecidas

Puntaje =

6.5.2 Evaluacion del aspecto econémico: Maximo 50 puntos

Este factor se evaluard y calificara de acuerdo con el valor total de la‘oferta. Al proponente
que ofrezca el menor precio por el total del servicio, se le asignara 50 puntos, los demas se
calificaran en forma inversamente proporcional, aplicando la siguiente férmula:

Menor valor propuesta * 50
Valor Propuesta.n

Puntaje =

Las propuestas deberan expresarse en valores unitarios y totales determinados en pesos
colombianos, incluido IVA.

Para la evaluacion economica la Superintendencia Nacional de Salud verificara que las
operaciones aritméticas estén correctas y se incluyan los impuestos.
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La propuesta economica debera presentarse de conformidad con lo establecido en el
Capitulo 5 de los Pliegos de Condiciones.

Para la evaluacion economica, en caso de errores aritméticos en las operaciones, la
Superintendencia efectuard las correcciones y obtendra el valor de la oferta. Este valor
corregido, incluido el IVA, si aplica, sera el que se utilizard para la evaluacion econémica
de las ofertas y para la determinaciéon del puntaje, asi como para la adjudicacion y
suscripcion del contrato.

NOTA: Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos o valores unitarios y totales en su propuesta, debiendo asumir
los mayores costos o perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Cuando de conformidad con la informacion a su alcance la entidad estime que el valor de
una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones
que sustenten /el valor por él.ofertado. Oidas las explicaciones, el comité asesor,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus
razones.

Procederd la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion,
cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su
oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho proponente.

6.5.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL - Maximo 10 puntos

En cumplimiento de lo sefialado en la Ley 816 de 2003 y en aplicacion de lo establecido en
el articulo 21 del la Ley 8o de 1993 y el articulo 11 del Decreto 679 de 1994, el proponente
deberd manifestar si los servicios que oferta cumplen con las condiciones
correspondientes a la Industria Nacional, para lo cual debera anexar certificacion firmada
por el representante legal donde acredite tal calidad:

6.5.3.1. Mano de obra utilizada para la prestacion del servicio descrito en el objeto.

El proponente podra ofrecer la prestacion de sus servicios con personal colombiano, con
personal extranjero o mixto. A la propuesta que ofrezca prestar sus servicios con un
equipo humano de trabajo 100% nacional, se le otorgaran 10 puntos y a los proponentes
que ofrezcan sus servicios con participacidon de personal extranjero cinco (5) puntos.
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En este factor de calificacion se otorgara el mismo tratamiento de servicios nacionales a
aquellos servicios originarios de los paises en los cuales a las ofertas de servicios
colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus servicios nacionales. En
este caso se demostrara con informe de la respectiva mision diplomatica colombiana, que
se acompanara a la oferta, sin el cual no se considerard este tratamiento en el presente
proceso de seleccion.

6.6. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate €n la evaluacion entre dos o mas propuestas que cumplan
los requerimientos minimos de contenido técnico exigidos en estos Pliegos de
Condiciones, LA SUPERINTENDENCIA procedera al desempate, seleccionando al
proponente que obtenga el mayor puntaje en la evaluacion técnica.

En el evento que persista el empate, LA SUPERINTENDENCIA procedera al desempate
seleccionando al proponente que obtenga el mayor puntaje en la evaluacion economica.

De persistir el empate LA SUPERINTENDENCIA procedera al desempate seleccionando al
proponente que obtenga el mayor puntaje en el factor de Apoyo a la Industria Nacional.

Si aun continua el empate, LA SUPERINTENDENCIA, citara a los proponentes, para que
se decida la seleccion mediante sorteo.

CAPITULO .
. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.

Las ofertas seran rechazadas en caso de presentarse alguna de las siguientes situaciones:

7.1. Cuando el proponente se encuentre incurso en-las causales de inhabilidad o
incompatibilidad o prohibiciones o conflicto.de interés, fijadas por la Constitucién
y la Ley, o cuando se presente conflicto de interés para contratar con entidades
estatales.

7.2.  Si al verificar las condiciones de capacidad juridica, requerimientos minimos de
contenido técnico y capacidad financiera y evaluacién econdmica y técnica no
cumple con lo requerido por la SUPERINTENDENCIA dentro de los Pliegos de

Condiciones.
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7.3.  Sise entrega la propuesta en lugar, dia, hora diferente a lo establecido en los Pliegos
de Condiciones.

7.4. Tratandose de personas juridicas, consorcios y uniones temporales deberan
acreditar la duracion exigida.

7.5.  Sise presenta la propuesta econdmica en moneda diferente a pesos colombianos.
7.6.  Sila propuesta presentada supera el presupuesto oficial estimado.

7.7. La omision de la firma del proponente o del representante legal en la carta de
presentacion dela propuesta.

=.8.  Lapresentacion de una propuesta parcial o condicionada.
CAPITULO 8.

8. ADJUDICACION Y CONDICIONES DEL CONTRATO

8.1. CRITERIOS DE ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato que resulte dela presente LICITACION PUBLICA se hara a la
propuesta mds favorable para la entidad que sera la que resulte de ponderar los elementos
de calidad y precio soportados en los puntajes obtenidos y formulas sefialadas en el pliego
de condiciones

8.2. ADJUDICACION DEL CONTRATO

LA SUPERINTENDENCIA adjudicara la presente licitacion pablica dentro de los dos (2)
dias habiles siguientes al plazo fijado para la publicacion de la respuesta a las
observaciones presentadas a la evaluacion.

8.3. CONDICIONES DEL CONTRATO

El proponente seleccionado debera suscribir dentro de los dos (2) dias hdbiles siguientes a
la fecha comunicacion de la adjudicacidn, el contrato objeto del proceso de seleccion.

Si el proponente seleccionado no otorga dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
suscripcion del mismo la garantia tunica dentro del término sefalado, la
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SUPERINTENDENCIA podra contratar con el proponente calificado en segundo lugar
siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad.

Los impuestos que se causen por razon de la suscripcion del contrato, con excepcion de
los que estrictamente correspondan a la SUPERINTENDENCIA son de cargo exclusivo del
proponente seleccionado.

8.4. VIGENCIA'Y PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

La vigencia del contrato serda de NUEVE (9) meses contados a partir del
perfeccionamiento del contrato y el plazo de ejecucion de CINCO (5) meses, SIN QUE
EXCEDA DEL 31 DE DICIEMBRE DE 2010, contados a partir del acta de inicio previa
aprobacién de la Garantia Unica que debe constituir el contratista para garantizar el
cumplimiento de das obligaciones que adquiera con LA SUPERINTENDENCIA, previo
Registro Presupuestal.

8.5  PROHIBICION DE CESION Y SUBCONTRATOS

El contratista no podra ceder el contrato ni subcontratar sin previo consentimiento por
escrito de LA SUPERINTENDENCIA pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para
negar la autorizacion de la cesion o el subcontrato.

8.6. REGULACION JURIDICA

El procedimiento que rige para la presente LICITACION PUBLICA se regula integramente
por lo establecido para ‘el efecto por la Ley 8o de 1993, Ley 1150 del 2007, el Decreto
Reglamentario 2474 de 2008 y el Decreto Reglamentario 2025 de 2009.
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ANEXO1
CARTA DE PRESENTACION
Bogota D.C,,
Senores
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD
Ciudad.

Ref. - Licitacion Publica No. oo1 de 2010

El/los suscrito (s) de acuerdo con las condiciones que se estipulan en los
documentos de la Licitacién Publica, hacemos.la siguiente oferta y en caso que LA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD nos adjudique el contrato objeto de la
presente Licitacion Publica nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

a) Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los aqui
firmantes.

b) Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en
esta oferta ni en el contrato que de ella se derive.

c¢) Que conocemos la informacion general y especial y demds documentos de los
PLIEGOS DE CONDICIONES y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

d) Que hemos recibido y conocemos los siguientes adendas (sidos hubo) y aceptamos su

contenido.
Adenda No. de fecha
Adenda No. de fecha

e) Que hemos recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas (si las
hubo) y aceptamos su contenido:
Informacidn sobre preguntas y respuestas No. de fecha
Informacidn sobre preguntas y respuestas No. de fecha

f) Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo
solicitado en los Pliegos de Condiciones, contados a partir de la aprobacion de la
garantia unica.
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g)

h)

i)

j)

k)

D

Que si somos adjudicatarios, nos comprometemos a suscribir el contrato y realizar
todos los tramites necesarios para su perfeccionamiento y legalizacién, en los plazos
sefialados en los Pliegos de Condiciones.

Cumplir oportunamente con el pago de los salarios, prestaciones sociales, aportes al
sistema de seguridad social y parafiscales, del personal asignado para la ejecucion del
contrato, los cuales deberan estar debidamente acreditados, como anexo obligatorio a
la factura de cobro.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de
las sefaladas en la ley y la Constitucion Politica (Art. 8 y 9 de la Ley 8o de 1993 y Art.
60 de la Ley 610 de 2000, articulo) y no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales, ni de conflicto de interés para contratar.

Que no nos hallames relacionados en el boletin de Responsables Fiscales (Art. 60 de la
Ley 610 de 2000 y Ley 716 de 2001).

Que el valor total de nuestra oferta es por la suma de
incluidos los impuestos y demads gastos a que haya lugar.
Que la siguiente oferta consta-de () folios debidamente numerados.

Atentamente,
Nombre o Razon Social del OFERENTE

Nombre del Representante

Nit o Cédula de Ciudadania No de
Direccién

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electronico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO No. 2
FORMULARIOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

EL OFERENTE DEBERA INGRESAR EN LA CASILLA DE “DESCRIPCION DEL
REQUERIMIENTO TECNICO” TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUERIMIENTOS
CONTENIDOS EN LOS NUMERALES 4.1.2, 4.2, 43 Y 4.4 DE ESTE PLIEGO DE
CONDICIONES Y RESPONDER .CON LA MANIFESTACION “ENTERADO Y
ACEPTADO”.

DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO TECNICO ENTERADOY
ACEPTADO

CONDICIONES TECNICAS

El proponente deberd estar en capacidad de desarrollar el objeto del proceso y
cumplir con las siguientes condiciones.

Debe informar el lugar donde desarrollara la labor y contenga las condiciones
minimas establecidas por el Archivo General de la Nacion.

Generales

Prestar el servicio contratado con la debida diligencia y prontitud.

Aplicar las Tablas de Retencion Documental de acuerdo con la normatividad
archivistica.

Realizar el inventario de los documentos de los archivos de la Superintendencia
Nacional de Salud acuerdo con las normas archivisticas.

Presentar el instructivo de aplicacion de las Tabla de Retencion Documental
(documento en medio fisico y electrénico).

Presentar la factura correspondiente por el valor acordado por las partes de acuerdo
con los metros lineales organizados y lasactividades realizadas.

Impartir las instrucciones, orientar/ y capacitar a los funcionarios de la
Superintendencia, sobre la forma en que deben organizar los archivos de gestion en
cada una de las dependencias.

Realizar la seleccién, depuracién /(limpieza, eliminacién de material metélico,
duplicados, etc), ordenacién y foliacion de los documentos que se-encuentren en las
unidades documentales, rotulado de unidades documentalesy cajas respectivas, de
acuerdo con las normas archivisticas.

Elaborar y presentar a consideracion del responsable de la dependencia y del comité
de archivo las actas de eliminacion de acuerdo con lo establecido en la ley, normas,
reglamentos y normatividad archivistica.

Descripcion y captura de la informacion en el formato de inventario documental y
presentar tal informacion en modo impreso y medio magnético, segin lo
establecido en el acuerdo 038 de 2002 Archivo General de la Nacion.

Presentar informes quincenales del avance de las actividades realizadas.

Organizar integralmente la documentacion del archivo que reposan en los archivos
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de gestion de las dependencias y las series seleccionadas del archivo central de
acuerdo con los metros lineales contratados.

Digitalizar los documentos seleccionados en formato PDF, que garantice
autenticidad, integridad e inalterabilidad de la informacién digitalizada y cumplan
con los demas requisitos establecidos por el Archivo General de la Nacién (Adobe
Acrobat); al menos 100.000 imagenes.

Mantener los valores unitarios de su propuesta durante toda la ejecuciéon del
contrato y sus eventuales adiciones y prorrogas.

Mantener y asegurar la confidencialidad de los documentos y la informacion que
tengan acceso en la ejecucion del proyecto.

Aportar el sitio de trabajo, insumos.y recursos necesarios para desarrollar el
proyecto.

Ajuste a las Tabla de Retencion Documental de la Superintendencia Nacional de Salud

Reunién de sensibilizacion dirigida a los funcionarios de nivel directivo de la
entidad de al menos 2 horas.

Realizacion de reuniones para los ajustesa las Tabla de Retencion Documental
aprobadas de la Superintendencia, siguiendo los lineamientos del acuerdo al 039 de
2002 del AGN y demds normatividad vigentes.

Elaboracion de/documento propuesta.de las Tablas de Retencién Documental,
presentacion y sustentacion al comité de archivo de la Superintendencia Nacional
de Salud para su aprobacion.

Elaboracion instructivo didactico de aplicacién de Tabla de Retencién Documental.

Capacitacion de los funcionarios responsables de los archivos de gestién en las
diferentes dependencias de la entidad.

Aplicacion practica de la manera como'debe ser la organizacion fisica de las series y
subseries documentales, de acuerdo a la Tabla de 'Retencién Documental aprobada
de los archivos de gestion en cada una de las dependencias con los responsables del
manejo de los archivos.

Proveer los insumos necesarios para la ejecucion del proyecto, que incluye cajas de
archivo X-200 en cartén kraf corrugado/con resistencia minima a la compresion
vertical de 930 kgf/m”® y resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2
kgf/m®; carpetas (disefiadas en dos tapas separadas caratula y contra-cardtula) de
yute natural de 320 gr de baja densidad, PH neutro, tamafio oficio con perforacion
redonda y refuerzo; ganchos pldsticos corrugados de tres piezas; roétulos para
identificacion de las unidades de almacenamiento y conservacion (de acuerdo con
los requerimientos establecidos por el Archivo General de la Nacién).

Clasificacion de los documentos de acuerdo con la estructura orgdnica de las
Superintendencia Nacional de Salud y en atencién a las oficinas productoras en
cumplimiento de la Tabla de Retencion Documental y del principio de procedencia.

Depuraciéon y limpieza de los documentos, lo cual se debe llevar a cabo de forma
paralela a la organizacién documental con el fin de retirar de los expedientes el
material documental que carece de valor para la oficina, duplicados y limpiarlo
elementos metdlicos, propuesta de acta de eliminacion de documentos vy
presentacion al comité de archivo.

Ordenacion de los documentos previamente clasificados se ordenaran teniendo en
cuenta las unidades documentales al interior de cada asunto o serie y también los
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documentos al interior de cada unidad de conservacion (carpetas, legajos, tomos,
libros, entre otros), correspondientes a las diferentes unidades administrativas,
cumpliendo con el Principio de Orden Original.

Foliacion de cada unos de los documentos que conforman la unidad documental,
siguiendo los parametros establecidos por el Archivo General de la Nacion -AGN.

Identificacién de cada unidad documental, de acuerdo con el formato establecido
por la Superintendencia Nacional de Salud.

Descripcion de cada uno de los registro por unidad documental, en el esquema de
Formato Unico de Inventarios Documentales establecido por el Archivo General de
la Nacién (Acuerdo 038 de 2000), en una base de datos (Archivo en Excel).

Digitalizacion  de los documentos.~de las series seleccionados por Ila
Superintendencia Nacional de Salud en el proceso de organizacion, en el formato
digital PDF (Adobe Acrobat), que garantice autenticidad, integridad e
inalterabilidad de la informacién digitalizada y cumplan con los demas requisitos
establecidos por el Archivo General de la Nacion; al menos 100.000 imagenes.

Elaboracion de las Tablas de Valoracion Documental

Diagnostico del nivel de organizacién documental.

Propuesta de cuadro evolutivo de la estructura organica de la Superintendencia.

Reconstruccion de la historia institucional, que contenga una compilacién de la
informacion institucional (actos administrativos, organigramas, manuales de
funciones, manuales de procedimientos, informes, estudios, que dan cuenta de la
evolucion organiza funcional de la Superintendencia Nacional de Salud).

Elaboracion de la propuesta de la Tabla de Valoracion Documental, presentacion y
sustentacion al comité de archivo para su aprobacidnm, en concordancia con el
acuerdo 002 de 2004 del Archivo General de la Nacion.

La Superintendencia contempla los siguientes etapas en su desarrollo: i) 1997-1989,
ii) 1989 -1990, iii) 1990-1992, iV) 19921994, V) 1994 -2007 Yy Vi) 2007 a la fecha.

Organizacion Fisica y técnica del archivo central

proveer los insumos necesarios para la ejecucion del proyecto, que incluye cajas de
archivo X-200 en cartdn kraf corrugado’con resistencia minima a la compresion
vertical de 930 kgf/m”® y resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2
kgf/m®; carpetas (disefiadas en dos tapas separadas caratula y contra-caritula) de
yute natural de 320 gr de baja densidad, PH neutro, tamafio oficio con perforacion
redonda y refuerzo; ganchos/plasticos corrugados de tres piezas; ganchos plasticos
corrugados de tres piezas; rotulos para identificacion de las unidades de
almacenamiento y conservacion (de acuerdo con los requerimientos establecidos
por el Archivo General de la Nacién).

Identificacion y Clasificacion de acuerdo con los cuadros de clasificacion
documental.

Depuracion que consiste en la separar la documentacién que no posea valores
primarios ni secundarios, limpieza del material metdlico e inventario
correspondiente para presentar la propuesta de actas de eliminacién documental
por seleccion natural o depuracion para presentar al comité de archivo.

Ordenacion de las unidades documentales siguiendo la secuencia de su produccién
original y atendiendo los principios archivisticos.
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Foliacion y retirada de todo material abrasivo que cause deterioro al documento,
con el fin de facilitar el control en caso de préstamo o transferencias y asegurar su
adecuada conservacion; teniendo en cuenta los lineamientos del Archivo General de
la Nacién.

Identificacion de cada una de las unidades documentales y cajas de conservacién.

Levantamiento del inventario de acuerdo con el Formato de inventario tuinico
documental establecido por el Archivo General de la Nacién (Acuerdo 038 de 2000),
en una base de datos (Archivo en Excel).

PRODUCTOS DEL CONTRATO

Informes mensuales de avance en la ejecucion del contrato, en el que se describan
de manera clara, precisa y detallada las-actividades desarrolladas en el mes anterior
y los logros alcanzados, las tareas a realizar y los objetivos a alcanzar en el mes
siguiente.

Documento de Tablas deRetencion Documental ajustadas de la Superintendencia
Nacional de Salud y sustentacién ante comité de archivos de la Superintendencia
Nacional de Salud.

Instructivo de aplicacion de las Tabla de Retenciéon Documental.

Planillas de registro de capacitacion de funcionarios responsables del archivo de las
dependencias.

Actas de aplicacion de Tabla de Retencion Documental ajustadas y la manera como
se deben organizar los archivos de gestion.

Metros lineales de archivos de gestion organizados de acuerdo con las-nermatividad
archivistica vigente.

Actas e Inventario de documentos posibles de eliminacion por dependencia.

Inventario documental en fisico y magnético, codificado tanto unidades
documentales como cajas, ‘en el formato unico documental segun el Archivo
General de la Nacion.

Documento propuesta de Tabla de Valoraciéon Documental y sustentacion ante
comité de archivos de la Superintendencia‘Nacional de Salud.

Metros lineales de archivo | central organizados de acuerdo con las normatividad
archivistica vigentes de las series seleccionadas.

Digitalizacion de los documentos de las series seleccionados por la
Superintendencia Nacional de Salud en el proceso de organizacién, en el formato
digital PDF (Adobe Acrobat), /que garantice autenticidad, integridad e
inalterabilidad de la informacion digitalizada y cumplan con los-demas requisitos
establecidos por el Archivo General de la Nacién; al menos100.000 imdgenes.

FUNCIONES DEL SUPERVISOR

Verificar que los valores de la facturas correspondan a los metros lineales de archivo
organizado.

Presentar la reclamaciones que haya lugar ante el prestador, cuando el servicio no
se preste de acuerdo a las obligaciones establecidas.

Realizar el seguimiento a la ejecucion del contrato y expedir los informes de de
cumplimiento del mismo cuando se requiere.

Las demas funciones contenidas en la Resolucién No. 1346 de 2008.
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ANEXO 3

FORMULARIO DE EXPERIENCIA DEL RECURSO HUMANO PROPUESTO

Cuadro 4. Conocimiento y Experiencia director del proyecto, profesionales y técnicos
NOMBRE
PROFESION
FORMACION ACADEMICA
Estudios Realizados Universidad Duracion Aiio Grado
EXPERIENCIA
ANOS EXPERIENCIA GENERAL | | ANOS EXPERIENCIA ESPECIFICA |
EXPERIENCIA GENERAL
Proyecto Fecha Fecha Empresa contratante | Cargo desempeiado
inicio Final
EXPERIENCIA ESPECIFICA
Proyecto Fecha Fecha Empresa contratante | Cargo desempeiiado
inicio Final
EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL
Proyecto Fecha Fecha Empresa contratante | Cargo desempeiiado
inicio Final

Nota: la fecha se debe enunciar: dd/mm/aaaa

48
Carrera 7 No. 32 — 16 Ciudadela Comercial San Martin Torre Norte Pisos 14, 15 y 16 Bogota Colombia
PBX 4817000 / www.supersalud.gov.co




Libertad y Orden

Continuacion Pliego de Condiciones Definitivo Licitacion Publica SNS No. 001 de 2010

Supersolud v

El OFERENTE deberd indicar en pesos colombianos el costo de su OFERTA de acuerdo
con el siguiente cuadro:

ANEXO 4

VALOR DE LA OFERTA

DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VIr unitario VIr total
Ajuste Tabla de Retencion unidades 15
Documental productoras
Organlz_aluon fisica y técnica archivo metro lineal 535
de gestién
5n Tabl | —

Elaboracién Tabla de Valoracidn metro lineal 1700
Documental
Orga‘mzauon isica'y técnica de metro linedl 333
archivo central
Digitalizacion documentos imagen 100.000

Subtotal

IVA
TOTAL
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ANEXO No. 5

FORMULARIO DE K RESIDUAL CONTRATOS EN EJECUCION Y ADJUDICADOS

K MAXIMO DE CONTRATACION

CONTRATISTA | CONTRATANTE | OBJETODEL | VALOR EN | FECHA DE
CONTRATO SMMLV INICIO
K RESIDUAL DE CONTRATACION S.M.M.L.V.

NOTA: En caso de Comnsorcio, o Unién Temporal deberd sefalarse el porcentaje de
participacion del OFERENTE en cada contrato que se encuentre en ejecucion o que haya
sido adjudicado.

Si el oferente es persona juridica y tiene Revisor Fiscal este deberd firmar el presente
anexo.
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ANEXO No. 6

FORMULARIO DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Contenido de la

Certificaciones Anexas

Nombre o razon

Nombre o razon

Nombre o razon

Certificacion social del social del social del
Contratante (1) Contratante (2) Contratante (3)

Objeto

Fecha de inicio

Fecha de

terminacion

Valor en pesos

Valor en SMMLV

Calificacion del
servicio
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ANEXO 7
CONTRATO No. DE 2010
CONTRATISTA: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA ORGANIZACION

DE LOS ARCHIVOS DE LA SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE SALUD, DE ACUERDO CON LAS
DISPOSICIONES LEGALES Y TECNICAS EN LA
MATERIA, QUE PERMITA . EL ACCESO Y
RECUPERACION DE LA INFORMACION,
GARANTIZANDO LA CONSERVACION, SEGURIDAD E
INTEGRIDAD DE (LA MEMORIA INSTITUCIONAL,
TENIENDO -EN. CUENTA EL CICLO VITAL DEL
DOCUMENTO, INCLUYENDO LA DIGITALIZACION
DE LOS DOCUMENTOS SELECCIONADOS.

VALOR: XXEXXXXXKXX XXX XKXKKKXXKKK  ($XXX. XXX XXX)
M/CTE. INCLUIDO IVA.

PLAZO DE EJECUCION: CINCO.<(s) MESES SIN QUE EXCEDA DEL 31 DE
DICIEMBRE DE 2o010.

Entre los suscritos a saber, MARIO MEJIA CARDONA, mayor de edad, vecino de esta
ciudad, identificado con la cédula de ciudadania No. 19.346.135 de Bogotd, quien acttia en
nombre y representacion de/ la SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD,
identificada con Nit. 860.062.187-4, en su caracter de Superintendente Nacional de Salud
nombrado mediante Decreto No. 4795 del 22 de Diciembre de 2008, facultado legalmente
para contratar, con base en el articulo 11 de la Ley 8o'de 1993, que para efectos del presente
contrato se denominara LA SUPERINTENDENCIA, de una parte y, de otra parte,
XXXXXXXXXXXXX, también mayor de edad, con domicilio en la ciudad de Bogota,
identificada con Cédula de Ciudadania nimero XXXXXXXX de XXXXXXXX, quien actta
como Representante Legal de la sociedad XXXXXXXXXX., constituida mediante escritura
publica No. XXXX del XX de XXXXXXXXX de XXXX, de la Notaria XXXX del Circulo de
Bogota, inscrita el XX de XXXXXXXX de XXXX bajo el Numero XXXXXX del Libro XX,
como se acredita en el certificado de existencia y representaciéon expedido por la Camara
de Comercio de Bogotd, con NIT. XXXXXXXXXXX y quien se denominara EL
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CONTRATISTA, que bajo la gravedad de juramento, afirma no encontrarse incursa en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés a que se
refieren los articulos 80.y 9o. de la Ley 8o de 1993 y demas disposiciones vigentes sobre
la materia, de comin acuerdo hemos convenido celebrar el presente contrato de
prestacion de servicios que se rige por las cldusulas siguientes, previas estas
CONSIDERACIONES: 1) LA SUPERINTENDENCIA adelant6 la Licitacién Pablica SNS
No. oo1 de 2010, cuyo objeto es: Prestar los servicios para la organizacion de los archivos
de la Superintendencia Nacional de Salud, de acuerdo con las disposiciones legales y
técnicas en la materia, que permita el acceso y recuperacion de la informacion,
garantizando la conservacion; seguridad e integridad de la memoria institucional,
teniendo en cuenta el ciclo vital del documento, incluyendo la digitalizacion de los
documentos seleccionados. 2) Que en los Estudios y Documentos Previos presentados por
el Grupo de Archivoy Correspondencia, se determind que la necesidad de la contratacion
obedece a: i) Organizar adecuadamente los archivos de gestion y central de acuerdo con
las normatividad archivistica expedida por el Archivo General de la Nacién y la aplicacién
de las Tablas de Retencion Documental. ii) Optimizar el espacio dedicado a los archivos
de gestion y mejorar el aspecto de los puestos de trabajo. iii) Atender oportunamente las
consultas y el préstamo de/documentos tanto en el archivo de gestion como central. iv)
Mejorar la administracion de los documentos, con el fin de reducir tiempos de busqueda,
evitando retardos y optimizar los recursos disponibles. 3) Que el dia XX de XXXXX de
2010, la Superintendencia Nacional de Salud, public6 un Aviso Unico en el Diario de
amplia circulacion nacional XXXXX mediante el cual se invitd a participar a todas las
personas naturales y juridicas,’ ya sea individualmente o mediante Consorcio o Unién
Temporal, conforme a lo establecido por la Ley 8o de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto
2474 de 2008. 4) Que el dia XX de XXXXX de XXXX, LA SUPERINTENDENCIA realizo
Audiencia de de tipificacion, estimacion y asignacidon de riesgos que puedan presentarse
en el desarrollo del contrato. 5) Que LA SUPERINTENDENCIA, mediante Resolucion No.
XXXXXX del XXXXXXX de XXXXX de XXXX ordend la apertura de la Licitacion Publica
SNS No. oo1 de 2010. 5) Que el dia XX de XXXXX de 2010 la Superintendencia Nacional de
Salud ordend la diligencia de apertura de la Licitacion Publica SNS No. oo1 de 2010. 6) Que
el dia XX de XXXXX de XXXX, LA SUPERINTENDENCIA realizé6 Audiencia de
Aclaracion, con el objeto de precisar el contenido y alcance de los Pliegos de Condiciones
y oir a los interesados de participar de la Licitacion Pablica SNS No. oo1 de 2010. 7) Que el
dia XX de XXXXX de XXXX, se procedid al cierre de la Licitacion Publica SNS No. oo1 de
2010 presentandose XXXX (XX) propuestas: XXXXXXXXXXXXX. 9) Que mediante
Resolucion XXXXXX del XX de XXXXX de XXXX se conformo el Comité Evaluador y
Verificador de las propuestas presentadas para llevar a cabo la contratacién de la
Licitacion Publica SNS No. 003 de 2010. 10) Que, atendiendo lo establecido en el numeral
2.10 de los pliegos de condiciones de la Licitacion Publica SNS No. oo1 de 2010, la
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adjudicacion se realizé en forma total. 11) Que mediante Resolucion No. XXXXXX del XX
de XXXXX de XXXX, se adjudico la Licitacién Publica SNS No. oo1 de 2010 a la sociedad
XXXXXXXXXX. 12) Que existe la correspondiente disponibilidad presupuestal para
atender el gasto de acuerdo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 0186 de
2010, por lo tanto ACORDAMOS: Celebrar el presente Contrato de Prestacion de
Servicios, el cual se regira por los pliegos de condiciones definitivos de la Licitacion
Publica SNS No. oo1 de 2010, la propuesta presentada por la empresa y las siguientes
clausulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO.- Prestar los servicios para la organizacién de
los archivos de la Superintendencia Nacional de Salud, de acuerdo con las disposiciones
legales y técnicas en la materia, que permita el acceso y recuperacién de la informacion,
garantizando la conservacion, seguridad e integridad de la memoria institucional,
teniendo en cuenta el ciclo vital del documento, incluyendo la digitalizacién de los
documentos  seleccionados. @ CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA.- Este se obliga a: 1) Cumplir cabalmente con el objeto del contrato. 2)
XXXXXXXXXX.. 3) XXXXXXXXXX. CLAUSULA TERCERA.- DERECHOS Y
OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Esta se reserva el derecho de ejercer el
respectivo control de calidad del servicio objeto del presente contrato a través del
funcionario que designe la Secretaria General y se obliga a: 1) Pagar al contratista el valor
monetario del presente contrato de conformidad con lo previsto en la clausula quinta del
mismo. 2) Proporcionar la informacién requerida para la debida y oportuna ejecucién del
contrato. 3) Comunicar AL CONTRATISTA por escrito con la debida oportunidad las
observaciones sobre la ejecucion del contrato. 4) Aprobar la garantia que constituye en
debida forma EL CONTRATISTA. CLAUSULA CUARTA.- VIGENCIA Y PLAZO DE
EJECUCION: 1) PLAZO DE/ VIGENCIA: Para todos los efectos legales, el presente
contrato tendra una vigencia de NUEVE (9) MESES contados a partir del
perfeccionamiento del mismo. 2) PLAZO DE EJECUCION: El plazo para la ejecucién del
presente contrato es de CINCO (5) MESES, SIN QUE EXCEDA DEL 31 DE DICIEMBRE DE
2010, contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio, previa aprobacion de la
Garantia tnica que debe constituir EL CONTRATISTA para garantizar el cumplimiento
de las obligaciones que adquiera con LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA QUINTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO:.- El valor monetario del presente
contrato es de XXXXXXXXX ($XXX.XXX.XXX) M/CTE. INCLUIDO IVA., suma que LA
SUPERINTENDENCIA cancelard al CONTRATISTA, teniendo en cuenta las actividades
realizadas terminadas y/o el numero de metros lineales organizados de archivo
mensualmente, previa certificaciéon de cumplimiento por parte del supervisor del contrato
y contra factura presentada por la empresa contratada conforme a los servicios prestados,
la cual debe anexar certificacion del representante legal o revisor fiscal -segtin las normas
legales lo exijan-, de los pagos al sistema general de seguridad social integral y
parafiscales. PARAGRAFO: El pago establecido en la presente clausula queda sujeto a la
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disponibilidad de recursos y al PAC de la entidad. CLAUSULA SEXTA: SUJECION DE
LOS PAGOS A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES.- El valor monetario que LA
SUPERINTENDENCIA se compromete a pagar por el presente contrato, queda sujeto a
las apropiaciones presupuestales para la vigencia fiscal de 2010, segin Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 0186 del 26 de abril de 2010, que pertenece a la
apropiacion presupuestal 3608, 3608, Cuenta 1, Subcuenta o, Objeto del Gasto 2 - Servicios
Personales Indirectos, Ordinal 12 - Honorarios, Recurso 20 - Ingresos Corrientes, expedido
por el Grupo de Administracién Financiera. CLAUSULA SEPTIMA: GARANTIAS.- EL
CONTRATISTA El contratista se compromete a constituir a su costa y a favor de LA
SUPERINTENDENCIA, una Garantia Unica dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
perfeccionamiento del contrato, expedida por compaiiia de seguros o entidad bancaria
legalmente autorizada para ello, con el fin de respaldar todas las obligaciones que surjan
del mismo, con los siguientes amparos: a) Cumplimiento de las obligaciones derivadas
del presente contrato, en cuantia equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor
total del contrate, con un término igual a la ejecucion del contrato y cuatro meses mas. b)
Calidad del Servicio. Por cuantia equivalente-al CINCUENTA POR CIENTO (50%) del
valor total del contrato, por un término igual a la ejecucion del contrato. ¢) Pago de
salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales de las personas que
utilice el contratista para cumplir las obligaciones derivadas del contrato, en cuantia
equivalente al CINCO POR CIENTO (5%) del valor total del contrato, con un término
igual a la vigencia del contrato y tres(3)  afios mds. d) Responsabilidad Civil
Extracontractual. El contratista debera constituir, igualmente, en poliza anexa amparo
en cuantia equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato, por un
término igual a la vigencia del contrato y un (1) afio mas. e) Incendio y Sustraccion. En
cuantia equivalente al cien por ciento (100%) del valor del contrato, por un término
igual a la vigencia del contrato y cuatro meses mds. CLAUSULA OCTAVA:
CADUCIDAD.- LA SUPERINTENDENCIA podra declarar la caducidad del presente
contrato si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento por parte
del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y
evidencie que puede conducir a su paralizacion de conformidad con el articulo 18 de la
Ley 8o de 1993. CLAUSULA NOVENA: MULTAS.-En caso de mora o incumplimiento de
las obligaciones del CONTRATISTA, LA SUPERINTENDENCIA podra imponer a aquel
mediante resolucion motivada, multas diarias y sucesivas del uno por mil (1X1000) del
valor del contrato o sea la suma de XXXXXXXX ($XXX.XXX) M/CTE, sin que exceda el
diez por ciento (10%) del valor total del mismo, es decir la suma de XXXXXXXX
($XX.XXX.XXX) M/CTE., sin perjuicio de la declaracién de caducidad. CLAUSULA
DECIMA: PENAL PECUNIARIA-. En caso de incumplimiento de las obligaciones por
parte de la CONTRATISTA o declaratoria de caducidad, éste pagard a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
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valor total del mismo, es decir la suma de XXXXXXXXXX ($ XX.XXX.XXX) M/CTE. el
valor que se haga efectivo por este concepto se considerara como parte de pago de los
perjuicios que se causen a LA SUPERINTENDENCIA. PARAGRAFO: El valor de la multa
y de la clausula penal pecuniaria se tomara del saldo a favor del CONTRATISTA si lo
hubiere o de la garantia constituida. Si esto ultimo no fuere posible se cobrara por
jurisdiccion coactiva. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: PROHIBICION DE CESION O
SUBCONTRATACION.- EL CONTRATISTA no podra subcontratar ni ceder el presente
contrato sin el consentimiento expreso, previo y por escrito de LA SUPERINTENDENCIA
de conformidad con el inciso 3° del articulo-41.de la Ley 8o de 1993, pudiendo ésta
reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de cesidon o subcontratacion.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: INTERVENTORIA.- La Interventoria de este contrato
estard a cargo de la Secretaria General, en calidad de Supervisora, quien, ejercera
obligaciones, responsabilidades y atribuciones de acuerdo con lo establecido en el articulo
44 de la Resolucion 1346 de 2008, y quien podra asignar dicha labor al Coordinador del
Grupo de Archivo y Correspondencia. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
INTERPRETACION, MODIFICACION Y. TERMINACION UNILATERAL.- LA
SUPERINTENDENCIA podra interpretar; modificar y terminar el contrato de acuerdo
con lo previsto en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 8o de 1993. CLAUSULA DECIMA
CUARTA: SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes
en aras de buscar en forma agil, rdpida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de
la ejecucion de este contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley
8o de 1993, tales como la conciliacion, amigable composicion y transaceion, sin perjuicio
de lo previsto en la cldusula décima tercera y de las restantes facultades de la
administracién. CLAUSULA DECIMA QUINTA.- El presente contrato es de Prestacion de
Servicios, por lo tanto no genera vinculo laboral alguno con la Administracién Publica ni
da lugar a un régimen prestacional (Ley 8o de 1993, articulo 32, numeral 3°2). CLAUSULA
DECIMA SEXTA: PERFECCIONAMIENTO.- El presente contrato se perfecciona con la
firma de las partes contratantes y el correspondiente registro presupuestal. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: EJECUCION.- Este contrato requieré para la iniciacion de su
ejecucion la suscripcidn del Acta de Inicio por las partes contratantes y el correspondiente
registro presupuestal. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: IMPUESTO DE TIMBRE: EL
CONTRATISTA debera cancelar el impuesto de timbre a que haya lugar, requisito que se
entiende cumplido con la presentacion de los recibos de pago correspondientes.
CLAUSULA DECIMA NOVENA: PUBLICACION: EL CONTRATISTA deberé publicar el
presente contrato en el Diario Unico de Contratacién Publica, requisito que se entiende
cumplido con la presentacién del recibo de pago correspondiente. PARAGRAFO: La
publicacion establecida en la presente cldusula, debera ser  presentada a LA
SUPERINTENDENCIA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato. VIGESIMA: CLAUSULA DE INDEMNIDAD: El Contratista se compromete y
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acuerda en forma irrevocable mantener indemne a la SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE SALUD, por cualquier reclamo, accién judicial, demanda, dafio o responsabilidad de
cualquier tipo o naturaleza que sea entablada por cualquier persona publica o privada,
fisica o juridica o dependientes de EL CONTRATISTA, cualquiera fuera la causa de
reclamo, responsabilidad que se mantendra atin terminado el CONTRATO por cualquier
causa. La responsabilidad se extendera a indemnizacion, gastos y costas, sin que la
enunciacion sea limitativa. En estos casos la Superintendencia queda facultada para
afectar cualquier suma que por concepto de la SUPERINTENDENCIA adeudard a EL
CONTRATISTA, sin que ello limite Ja responsabilidad de esta dltima. VIGESIMA
PRIMERA: DOMICILIO.- Para todos los efectos legales el domicilio del presente
contrato sera en la ciudad de Bogota D.C. VIGESIMA SEGUNDA: LIQUIDACION.- El
presente contrato sera-objeto de liquidacion dentro de los cuatro (4) meses siguientes al
vencimiento del plazo de ejecucion. Las partes declaran que han leido aceptan todas y
cada una de las condiciones aqui previstas. En constancia se firma por las partes, en
Bogota D.C., a los

Por la Superintendencia Por el contratista

MARIO MEJIA CARDONA XXXXXXXXXXXXX
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